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;Bienvenido!

Gracias por su interés en Golden Bridge College.

Esperamos poder ayudarlo a alcanzar sus metas educativas. Estamos comprometidos a proporcionar
un ambiente de aprendizaje positivo para nuestros estudiantes. Ofrecemos programas populares con
horarios convenientes que pueden adaptarse facilmente a la apretada agenda de cualquier estudiante.
También ofrecemos cursos en linea que le permiten aprovechar el aprendizaje desde su propia casa. Ya
sea que esté utilizando o no nuestros programas como un trampolin hacia una carrera de nivel de
entrada, es un momento emocionante para ingresar al campo. Mas que nunca, los profesionales de
negocios con conocimientos informdticos tienen una gran demanda en todos los campos de la industria.
Con sus habilidades recién aprendidas aqui en Golden Bridge College, podria comenzar su nuevo
camino con confianza. Cualquiera que sea el camino que elija, Golden Bridge College se compromete a
apoyar su crecimiento y hacer que el aprendizaje sea divertido.

Lo invitamos a asistir a una jornada informativa de puertas abiertas para hacer un recorrido por la
escuela, inscribirse para asistir a una orientacion gratuita y obtener mds informacion sobre nuestros
programas, horarios y matricula. Por favor llame o visite nuestro sitio web,
www.goldenbridgecollege.com para obtener mas informacion. Esperamos tener noticias suyas.

Golden Bridge College proporcionara un catalogo escolar a los futuros estudiantes o al publico en
general, ya sea en forma impresa o electronica. El catdalogo de la escuela Golden Bridge College
también se puede encontrar en el sitio web en www.goldenbridgecollege.net.

Si no puede entender los términos y condiciones de inscripcion debido a que el inglés no es su idioma
principal, la escuela proporcionarad un traductor en su idioma para ayudarlo.

Golden Bridge College actualiza su catalogo anualmente dependiendo de las nuevas regulaciones
gubernamentales que rigen las escuelas. Las actualizaciones anuales se pueden realizar utilizando
suplementos o insertos que acomparian al catalogo. Si los cambios en los programas educativos,
servicios educativos, procedimientos o politicas que deben incluirse en el catalogo por estatuto o
reglamento se implementan antes de la publicacion del catalogo actualizado anualmente, esos cambios
se reflejaran en el momento en que se realicen en suplementos o insertos que acompanan al catdlogo.

Director de la
Escuela

Juying Liu

** En los esfuerzos continuos para servir mgjor a sus propOsitos educativos en un mundo complejo y cambiante. Golden Bridge College

se reserva el derecho de madﬁcar o cambiar Cua/qu[era o todos los programas, pozi'f[cas 54 proced[m[en tos descritos en esta pub/[caaé n.
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Nuestro sitio web de Internet proporciona lo siguiente:

Un catalogo escolar, la hoja informativa de rendimiento escolar para cada curso ofrecido por nuestra Institucion; folleto para
estudiantes, el informe anual mas reciente presentado a la Oficina (BPPE) y un enlace al sitio web de la Oficina:
www.bppe.ca.gov

Se alienta a los estudiantes y prospectos a visitar nuestro sitio web y ver o imprimir el catadlogo de la escuela, la hoja
informativa de desempefio de la escuela y el informe anual.
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DECLARACION DE DIVULGACION DE APROBACION

Golden Bridge College es una institucion privada aprobada para operar por la Oficina de Educaciéon
Postsecundaria Privada. La aprobacion significa que la institucion cumple con la Ley Postsecundaria
Privada de California de 2009. Esta aprobacion no puede implicar que: (1) la institucién o sus programas
educativos estén respaldados o recomendados por el estado o por la oficina. Tampoco que (2) la aprobacion
para operar indique que la institucion excede los estandares estatales minimos establecidos en este capitulo.

LICENCIA PARA OPERAR
Licencia BPPE para operar nimero Codigo Escolar BPPE: 35714214

UBICACION DEL CAMPUS Y UBICACION DE LA CLASE

Las sesiones de clase para todos los programas se llevaran a cabo en 10423 Valley Blvd. # B2. El Monte,
CA 91731. Las sesiones de clase para el programa Computer Application Online, el programa Graphic
Design Online y el programa Computerized Accounting Online también se pueden realizar en linea
utilizando Google Meet.

HORARIO DE ATENCION
Lunes a viernes de 8:30 a.m. a 5:00 p.m.

CALENDARIO ACADEMICO

Los programas de estudio comienzan y terminan en horarios variables segiin su duracion. La fecha de
inicio y finalizacion de cada programa para el cual un estudiante se inscribe se indica en el acuerdo de
nscripcion.

DIiA FESTIVO
Golden Bridge College esta cerrado durante los siguientes dias festivos:

- Dia de Martin Luther King Jr.: 16 de enero de 2023 - Dia de la Independencia: 4 de julio, 2022

- Dia de los Presidentes: 20 de febrero de 2023 - Dia del Trabajo: septiembre 4, 2023

- Dia de los Caidos: 29 de mayo de 2023 -Accion de Gracias: 2 de noviembre3&24, 2023
Golden Bridge College cierra durante las vacaciones de invierno: del 24 de diciembre de 2023 al 1 de
enero de 2024.

INSTALACIONES

Golden Bridge College esta ubicado en 10423 Valley Blvd. #B2, El Monte, CA 91731. Se encuentra en
una amplia instalacion de aire acondicionado y es accesible en transporte publico. El edificio tiene
suficientes espacios de estacionamiento para todos los estudiantes y profesores. El edificio est4d equipado
con sistemas de calefaccion y aire acondicionado, esta bien iluminado y amueblado de manera
profesional. Tiene acceso para discapacitados, las entradas y salidas estan ubicadas para que el edificio
pueda ser despejado de forma rapida y segura en caso de emergencia. Golden Bridge College tiene tres
aulas, tres oficinas administrativas y una sala de registros estudiantiles. El equipo y los materiales de la
universidad que utiliza para ensefiar son todos modernos y actualizados y son los siguientes:
computadoras portatiles, software de programa, auriculares con micr6fono, proyectores digitales, equipos
de video, pantallas de proyeccion, mesas de masaje portatiles, graficos anatomicos, modelos de
esqueletos, libros de referencia, libros de trabajo, libros de texto, pizarras blancas, calentadores de toallas,
sillones de masaje, almohadas y refuerzos. El equipo utilizado para la instruccion o proporcionado a un
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estudiante no es obsoleto y es suficiente para fines de instruccidon para asegurar razonablemente que un
estudiante adquiere el nivel necesario de educacion, capacitacion, habilidad y experiencia para obtener
empleo en el campo de la capacitacion y para realizar las tareas asociadas con la ocupacion o titulo de
trabajo al que el programa educativo fue representado para conducir.

DECLARACION DE OBJETIVOS

La mision de Golden Bridge College es preparar a los estudiantes en programas a corto plazo para el
empleo a largo plazo en el mundo moderno. Los estudiantes adquiriran habilidades intelectuales, analiticas
y criticas con una pasion por el aprendizaje permanente. Por lo tanto, el estudiante puede ingresar a su
comunidad con el objetivo de mejorarla. Esto se logra por una facultad profesional, asi como por una
administracion calificada y personal de apoyo. Las instalaciones estan bien equipadas, bien decoradas y
el ambiente es vibrante, agradable y calido. La calidad de la educacion es la méaxima prioridad en Golden
Bridge College. Los estudiantes son aceptados por su capacidad de beneficiarse sin tener en cuenta la raza,
el color o el credo.

OBJETIVO

El objetivo de Golden Bridge College se logra al proporcionar a cada estudiante matriculado programas
de alta calidad en un entorno que permite a los estudiantes alcanzar habilidades del mundo real mediante
la adopcion de una metodologia sencilla y pragmatica. Nuestro objetivo es educar y capacitar a nuestros
estudiantes para el éxito con diligencia e integridad. Nuestro enfoque general brinda a los estudiantes
graduados la capacidad de obtener empleo.

FACULTAD
e Ying Huang ---------------—-- Instructor------------- Masaje Programa
o Programa de masaje de 600 horas completado de Aberdeen College
o Numero CMT de California 71341
o 3 afios de experiencia en masaje terapéutico
o 2 afios de experiencia en la ensefianza del Programa de Masaje en Rosemead Beauty School

Minh Tran Le-------------- Instructor ----------- Contabilidad computarizada En linea
o Maestria en Ciencias en Contabilidad de la Universidad de Phoenix, AZ
o Doce afios de experiencia como contador en muchas empresas

Fraylan Mendoza---------- Instructor -------------- Aplicacion informatica y Disefio Grafico Online
o Licenciatura de la Universidad Nacional
o 8 aiflos de experiencia como Disefiador Grafico

e Noe Henriquez----------------- Instructor --------- Aplicacion Informatica y Disefio Grafico Online
o 15 afos de experiencia en la ensefianza de Aplicaciones Informaticas y Disefio Grafico
o Licenciatura de la Universidad Nacional

Dario Ortega---------------- Instructor -------------- Médico Facturacion y codificacion en linea y asistente médico
o Licenciatura de Westwood College
o Instructor de Tecnologia de la Informacion de Salud durante 5 afios
o Instructor Asistente Médico por 3 afios



PROGRAMAS OFRECIDOS

Cursos: Horas de reloj
Terapia de masaje — 600 horas 600
Terapia de masaje — 600 horas (chino) 600
Programa en linea de aplicacion informatica 240
Programa en linea de aplicaciones informéaticas — Espafiol 240
Programa en linea de aplicacion informatica - chino 240
Programa en linea de la ventana de disefio grafico 288
Programa Online de Ventana de Disefio Grafico — Espafiol 288
Programa en linea de la ventana de disefio grafico - chino 288
Programa de Contabilidad Computarizada en Linea 180
Programa de Contabilidad Computarizada en Linea 360
Programa en linea para facturador y codificador de seguros médicos 240
Programa de Administracion de Consultorios Médicos Computarizados 720
Programa en linea de aplicaciones de tecnologia de la informacion y con 240
Programa en linea de aplicaciones de tecnologia de la informacion y contabilidad - Espafiol 240
Programa en linea de aplicaciones de tecnologia de la informacion y contabilidad - chino 240

Terapia de masaje — 600 horas

El estudiante inscrito en nuestro curso de terapeuta de masaje recibira seiscientas (600) horas
supervisadas de instruccion técnica y operaciones practicas que cubren todas las practicas de un
especialista en terapeutas de masaje. Instruccion técnica significa instruccion por demostracion,
conferencia, participacion en el aula o examen. Operacion practica significa la realizacion real por
parte del estudiante de un servicio completo en otra persona. Este programa proporciona el
conocimiento y las habilidades necesarias para poder realizar tareas ocupacionales en lo que respecta
a un terapeuta educado y bien equilibrado. Mediante el uso de las diferentes modalidades de masaje,
el técnico satisfara mejor las necesidades del cliente. El estudiante serd capaz de equilibrar el cuerpo
con las habilidades de masaje occidental, asi como las habilidades de masaje oriental.

Numero total de horas supervisadas programadas recibidas al finalizar 600 horas

Tema(s) Teoria Practico
Historia del masaje 10
Requisitos para la practica del masaje terapéutico 10
Etica profesional para el profesional del masaje 12
Anatomia y fisiologia 64
Laboratorio de Anatomia y Fisiologia 20
Kinesiologia 12
Laboratorio de Kinesiologia 20
Procedimiento terapéutico 20
Patologia 20
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Contraindicaciones del masaje 42

Salud e Higiene 20

Consulta, notas SOAP y practica de graficos 20

Movimientos de masaje clasico 20
Aplicacion de la técnica de masaje 12
Procedimientos para un masaje corporal completo 28
Masaje sueco 50
Masaje con piedras 20
Aromaterapia 20
Reflexologia 40
Carroceria energética china y Tui Na 40
Shiatsu 30
Masaje Deportivo 30
Masaje en silla 20
Administracion de Empresas de Masajes 20

Total de horas 230 370

* Las horas de reloj se definen como 50 minutos de tiempo de clase y un descanso de 10 minutos.

Prerrequisitos

No se necesitan requisitos previos para este programa.

Requisitos de graduacion

] Finalizacion de 600 horas de reloj; incluyendo horas teoricas requeridas y horas de operaciones
practicas

"] Asistencia de al menos el 90% del tiempo programado para completar el programa.

") Promedio académico minimo del 80%. No se requieren pasantias ni pasantias, pero habra un
examen parcial y final.

] Realizacion de todas las tareas, exdmenes escritos y practicos
] Pago completo de toda la matricula y las tasas

Al completar con éxito el programa y cumplir con los requisitos de graduacion, los estudiantes recibiran
un diploma.

Materiales de instruccion

1 Teoria y practica del masaje terapéutico por Mark F. Beck, 6 edicion
1 Teoria y préctica del masaje terapéutico — Libro de trabajo de Mark F. Beck, 6 edicion

] Guia de senderos para el cuerpo, sexta edicion. Handspring Publishing, 2019

Certificacion CAMTC
Para obtener la Certificacion CAMTC, el solicitante debe presentar una solicitud completamente
completada y cumplir con todos los siguientes requisitos:

e Tener 18 afios de edad o mas;

e Pague la tarifa de $ 200;

¢ Envie las huellas dactilares a una agencia autorizada en California para un escaneo en vivo utilizando
solo el formulario CAMTC en Solicitud de servicio de escaneo en vivo (las agencias autorizadas le
cobran una tarifa por este servicio) y pase una verificacion de antecedentes penales;




e Haga que todas las escuelas a las que asistio para recibir capacitacion en masajes presenten
transcripciones oficiales originales directamente a CAMTC de acuerdo con las Politicas y procedimientos
para la aprobacion de escuelas de CAMTC. Su(s) escuela(s) debe(n) enviar su(s) TRANSCRIPCION(ES)
ESCOLAR(ES) OFICIAL(ES) DIRECTAMENTE A CAMTC ELECTRONICAMENTE POR CORREO
ELECTRONICO A transcripts@camtc.org. Las transcripciones deben demostrar que ha completado con
éxito, en una escuela aprobada por CAMTC, planes de estudio en masajes y temas relacionados por un
total de un minimo de 500 horas (o el equivalente de la unidad de crédito), que incorpora una evaluacion
escolar adecuada del conocimiento y las habilidades de los estudiantes. (Vea a continuacion para obtener
mas informacion sobre las escuelas cerradas y la educacion fuera del estado). De las 500 horas, un
minimo de 100 horas serdn en anatomia y fisiologia, contraindicaciones, salud e higiene, y negocios y
¢tica; y

e No haber violado ninguna de las disposiciones de la Ley de Terapia de Masaje de California ni ninguna
politica, procedimiento o regulacion de CAMTC.

¢ Haga una fotocopia buena y limpia del frente de su licencia de conducir o identificacion oficial del
estado para incluir con su solicitud.

e Obtenga su foto de pasaporte tomada.

¢ 4604 (a)(3) El solicitante ha aprobado un examen de evaluacion de competencia de masaje y trabajo
corporal que cumple con los principios y estandares psicométricos generalmente reconocidos y que esta
aprobado por el consejo. La finalizacion exitosa de este examen puede haberse logrado antes de la fecha
en que el consejo esta autorizado por este capitulo para comenzar a emitir certificados. Este parrafo serd
inoperante a partir del 1 de enero de 2019 y entrara en vigencia el 1 de enero de 2023.

e La asistencia y / o graduacion de una escuela aprobada por el Consejo de Terapia de Masaje de
California no garantiza la certificacion de CAMTC. Los solicitantes de certificacion deberan cumplir con
todos los requisitos enumerados en las secciones 4600 et del Codigo de Negocios y Profesiones de
California. Seq.

La clasificacion del puesto

La terapia de masaje prepara a sus graduados para usar los codigos de clasificacion ocupacional estandar
del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel ocupacional detallado (seis digitos) es 31-
9011 terapeutas de masaje.

Terapia de masaje — 600 horas — Chino

El estudiante inscrito en nuestro curso de terapeuta de masaje recibira seiscientas (600) horas
supervisadas de instruccion técnica y operaciones practicas que cubren todas las practicas de un
especialista en terapeutas de masaje. Instruccion técnica significa instruccion por demostracion,
conferencia, participacion en el aula o examen. Operacion practica significa la realizacion real por
parte del estudiante de un servicio completo en otra persona. Este programa proporciona el
conocimiento y las habilidades necesarias para poder realizar tareas ocupacionales en lo que respecta a
un terapeuta educado y bien equilibrado. Mediante el uso de las diferentes modalidades de masaje, el
técnico satisfara mejor las necesidades del cliente. El estudiante sera capaz de equilibrar el cuerpo con
las habilidades de masaje occidental, asi como las habilidades de masaje oriental.

Nuamero total de horas supervisadas programadas recibidas al finalizar 600 horas
Tema(s) Teoria Practico
Historia del masaje 10




Requisitos para la practica del masaje terapéutico 10
Etica profesional para el profesional del masaje 12
Anatomia y fisiologia 64
Laboratorio de Anatomia y Fisiologia 20
Kinesiologia 12
Laboratorio de Kinesiologia 20
Procedimiento terapéutico 20
Patologia 20
Contraindicaciones del masaje 42
Salud e Higiene 20
Consulta, notas SOAP y practica de graficos 20
Movimientos de masaje clasico 20
Aplicacion de la técnica de masaje 12
Procedimientos para un masaje corporal completo 28
Masaje sueco 50
Masaje con piedras 20
Aromaterapia 20
Reflexologia 40
Carroceria energética china y Tui Na 40
Shiatsu 30
Masaje Deportivo 30
Masaje en silla 20
Administracion de Empresas de Masajes 20
Total de horas 230 370

* Las horas de reloj se definen como 50 minutos de tiempo de clase y un descanso de 10 minutos.

Prerrequisitos

No se necesitan requisitos previos para este programa.

Requisitos de graduacion

] Finalizacion de 600 horas de reloj; incluyendo horas teoricas requeridas y horas de operaciones
practicas

| Asistencia de al menos el 90% del tiempo programado para completar el programa.

| Promedio académico minimo del 80%. No se requieren pasantias ni pasantias, pero habra un
examen parcial y final.

1 Realizacion de todas las tareas, exdmenes escritos y practicos

] Pago completo de toda la matricula y las tasas
Al completar con éxito el programa y cumplir con los requisitos de graduacion, los estudiantes recibiran
un certificado de finalizacion.

Materiales de instruccion

] Teoria y practica del masaje terapéutico por Mark F. Beck, 6 edicién
1 Teoria y préctica del masaje terapéutico — Libro de trabajo de Mark F. Beck, 6 edicion

"1 Guia de senderos para el cuerpo, sexta edicion. Handspring Publishing, 2019

Certificacion CAMTC




Para obtener la Certificacion CAMTC, el solicitante debe presentar una solicitud completamente
completada y cumplir con todos los siguientes requisitos:

e Tener 18 anos de edad o mas;

e Pague la tarifa de $ 200;

¢ Envie las huellas dactilares a una agencia autorizada en California para un escaneo en vivo utilizando
solo el formulario CAMTC en Solicitud de servicio de escaneo en vivo (las agencias autorizadas le
cobran una tarifa por este servicio) y pase una verificacion de antecedentes penales;

¢ Haga que todas las escuelas a las que asistio para recibir capacitacion en masajes presenten
transcripciones oficiales originales directamente a CAMTC de acuerdo con las Politicas y
procedimientos para la aprobacion de escuelas de CAMTC. Su(s) escuela(s) debe(n) enviar su(s)
TRANSCRIPCION(ES) ESCOLAR(ES) OFICIAL(ES) DIRECTAMENTE A CAMTC
ELECTRONICAMENTE POR CORREO ELECTRONICO A transcripts@camtc.org. Las
transcripciones deben demostrar que ha completado con éxito, en una escuela aprobada por CAMTC,
planes de estudio en masajes y temas relacionados por un total de un minimo de 500 horas (o el
equivalente de la unidad de crédito), que incorpora una evaluacion escolar adecuada del conocimiento y
las habilidades de los estudiantes. (Vea a continuacion para obtener mas informacion sobre las escuelas
cerradas y la educacion fuera del estado). De las 500 horas, un minimo de 100 horas seran en anatomia
y fisiologia, contraindicaciones, salud e higiene, y negocios y ética; y

e No haber violado ninguna de las disposiciones de la Ley de Terapia de Masaje de California ni ninguna
politica, procedimiento o regulacion de CAMTC.

e Haga una fotocopia buena y limpia del frente de su licencia de conducir o identificacion oficial del
estado para incluir con su solicitud.

e Obtenga su foto de pasaporte tomada.

¢ 4604 (a)(3) El solicitante ha aprobado un examen de evaluacion de competencia de masaje y trabajo
corporal que cumple con los principios y estandares psicométricos generalmente reconocidos y que esta
aprobado por el consejo. La finalizacion exitosa de este examen puede haberse logrado antes de la
fecha en que el consejo esta autorizado por este capitulo para comenzar a emitir certificados. Este
parrafo serd inoperante a partir del 1 de enero de 2019 y entrara en vigencia el 1 de enero de 2023.

e La asistencia y / o graduacion de una escuela aprobada por el Consejo de Terapia de Masaje de
California no garantiza la certificacion de CAMTC. Los solicitantes de certificacion deberan cumplir
con todos los requisitos enumerados en las secciones 4600 et del Codigo de Negocios y Profesiones de
California. Seq.

La clasificacion del puesto

La terapia de masaje prepara a sus graduados para usar los cddigos de clasificacion ocupacional estandar
del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel ocupacional detallado (seis digitos) es 31-
9011 terapeutas de masaje.

Programa en linea de aplicacion informatica - 240 horas

Introduccién al programa en linea de aplicaciones informaticas que incluird conferencias, discusiones
grupales, presentaciones y trabajo creativo, en inglés. Introduccion a la tecnologia informaética, incluye la
toma de decisiones, la productividad, la comunicacion y las habilidades de resolucion de problemas. Las
areas de instruccion incluyen aplicaciones informaticas e integracion de procesamiento de textos,
autoedicion, hojas de calculo, bases de datos y software de presentacion, asi como el uso de tecnologias
emergentes. En este curso, los estudiantes pueden adquirir las habilidades necesarias para crear, editar y
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publicar documentos apropiados para la industria. Las areas de estudio también incluirdn la comunicacién
oral y escrita y la investigacion de informacion con fines de presentacion de informes. La clase se llevara
a cabo utilizando una conferencia en linea Google Meet para demostrar el software junto con un panel de
discusion para la resolucion de problemas entre compafneros>

Ocupaciones potenciales después de la finalizacion:
Los estudiantes podran buscar puestos de nivel de entrada, a saber: Servicio al Cliente, Asistente de
Oficina General y Empleado de Archivo de Oficina.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de
Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
Ocupacional Detallado (seis digitos) son 43-4051 Representantes de Servicio al Cliente, 43-9061
Empleados de Oficina, General y 43-4070 Empleados de Archivo.

Desglose de las horas del programa

Médulo Curso Horas de
reloj
Sistema operativo Windows (sistema operativo) 60
2 Microsoft Word: Crear, guardar, dar formato, 60

recuperar e imprimir documentos y graficos

3 Microsoft Excel: Introducir, guardar, cargar, dar 60
formato e imprimir documentos y graficos

4 Microsoft PowerPoint: Investiga y crea 60
presentaciones usando Masters Sounds/Music
clips y graficos

Total 240
Track 1: Mafanas Track 2: Tardes
Lun — Vie 9:00 am a 12:00 pm Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm
4 meses de duracion/15 horas de instruccion / 4 meses de duracion/15 horas de instruccion /
semana semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de médulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

Programa de Aplicacién Informatica Online — 240 Horas — Espaiiol

Programa de Introduccion a la Aplicacion de Computadoras en Linea que incluira conferencias,
discusiones grupales, presentaciones y trabajo creativo, en espafiol. Introduccion a la tecnologia
informatica, incluye habilidades de toma de decisiones, productividad, comunicacion y resolucion de
problemas, todo en espaiol. Las areas de instruccidon incluyen aplicaciones informaticas e integracion de
procesamiento de textos, autoedicion, hojas de célculo, bases de datos y software de presentacion, asi
como el uso de tecnologias emergentes.

En este curso, los estudiantes pueden adquirir las habilidades necesarias para crear, editar y publicar
documentos apropiados para la industria. Las areas de estudio también incluiran la comunicacion oral y
escrita y la investigacion de informacion con fines de presentacion de informes. La clase se llevara a cabo
utilizando una conferencia en linea a través de Google Meet para demostrar el software junto con un panel
de discusion para la resolucion de problemas entre compafieros.
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Ocupaciones potenciales después de la finalizacion:

Los estudiantes podran buscar puestos de nivel de entrada, a saber: Servicio al Cliente, Asistente de
Oficina General y Empleado de Archivo de Oficina.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de
Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
Ocupacional Detallado (seis digitos) son 43-4051 Representantes de Servicio al Cliente, 43-9061
Empleados de Oficina, General y 43-4070 Empleados de Archivo.

Desglose de las horas del programa

Médulo Curso Horas de
reloj
Sistema operativo Windows (sistema operativo) 60
Microsoft Word: Crear, guardar, dar formato, 60

recuperar e imprimir documentos y graficos

3 Microsoft Excel: Introducir, guardar, cargar, dar 60
formato e imprimir documentos y graficos

4 Microsoft PowerPoint: Investiga y crea 60
presentaciones usando Masters Sounds/Music
clips y graficos

Total 240
Track 1: Mafanas Track 2: Tardes
Lun — Vie 9:00 am a 12:00 pm Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm
4 meses de duracion/15 horas de instruccion / 4 meses de duracion/15 horas de instruccion /
semana semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de mdédulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el médulo.

Programa en linea de aplicaciones informéaticas —240 horas — chino

Introduccion al programa en linea de aplicaciones informaticas que incluird conferencias,
discusiones grupales, presentaciones y trabajo creativo, en chino. Introduccion a la tecnologia
informatica, incluye la toma de decisiones, la productividad, la comunicacion y las habilidades de
resolucion de problemas, todo en chino. Las areas de instruccion incluyen aplicaciones informaticas
e integracion de procesamiento de textos, autoedicion, hojas de calculo, bases de datos y software
de presentacion, asi como el uso de tecnologias emergentes.

En este curso, los estudiantes pueden adquirir las habilidades necesarias para crear, editar y publicar
documentos apropiados para la industria. Las areas de estudio también incluirdn la comunicacion
oral y escrita y la investigacion de informacion con fines de presentacion de informes. La clase se
llevaré a cabo utilizando una conferencia en linea a través de Google Meet para demostrar el software
junto con un panel de discusion para la resolucion de problemas entre compafieros.

Ocupaciones potenciales después de la finalizacion:

Los estudiantes podran buscar puestos de nivel de entrada, a saber: Servicio al Cliente, Asistente de
Oficina General y Empleado de Archivo de Oficina
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La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los cédigos de
Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
Ocupacional Detallado (seis digitos) son 43-4051 Representantes de Servicio al Cliente, 43-9061
Empleados de Oficina, General y 43-4070 Empleados de Archivo

Desglose de las horas del programa

Médulo Curso Horas de
reloj
Sistema operativo Windows (sistema operativo) 60
2 Microsoft Word: Crear, guardar, dar formato, 60

recuperar e imprimir documentos y graficos

3 Microsoft Excel: Introducir, guardar, cargar, dar 60
formato e imprimir documentos y graficos

4 Microsoft PowerPoint: Investiga y crea 60
presentaciones usando Masters Sounds/Music
clips y graficos

Total 240
Track 1: Mafanas Track 2: Tardes
Lun — Vie 9:00 am a 12:00 pm Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm
4 meses de duracion/15 horas de instruccion / 4 meses de duracion/15 horas de instruccion /
semana semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de mdédulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el médulo.

Programa en linea de ventana de disefio grafico — 288 horas

Introduccion al Disefio Grafico que incluira conferencias, discusiones grupales, presentaciones y trabajo
creativo, todo en inglés. El objetivo de este curso es ampliar su comprension de los objetivos basicos,
principios, presentaciones y métodos utilizados en el disefio grafico. Los proyectos descritos aqui estan
disefiados para proporcionar una gama de oportunidades para la resolucion creativa de problemas dentro
de las limitaciones practicas. La clase se llevara a cabo utilizando un formato de conferencia en linea a
través de Google Meet para demostrar el software junto con un panel de discusion para la resolucion de
problemas entre compafieros. También enfatiza los conceptos visuales y el disefio fundamental.
Ocupaciones potenciales después de la finalizacion: Los estudiantes podran buscar puestos en empresas
profesionales, como un disefiador grafico de compafiias de preimpresion o postimpresion, compaiias
productoras de peliculas y compafiias productoras de medios. Los estudiantes también pueden trabajar como
disefiadores de sitios web privados para cualquier tipo de tienda u organizacion en linea.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de Clasificacion
Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel Ocupacional Detallado
(seis digitos) son 27-1024 Disenadores Graficos, 27-4032 Editores de Cine y Video, 27-4090 Trabajadores
de Medios y Equipos de Comunicacion Misceldneos, y 15-1255 Disefiadores de Interfaz Web y Digital.
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Desglose de las horas del programa

Modulo Curso Horas de
reloj
1 Adobe Photoshop Principiante 48

Acostumbrate con el programa. Correcciones
basicas de fotos, capas, mascara y canales.

2 Adobe Photoshop Avanzado 48
Tipografia avanzada, composicion y capas.
También aprendera dibujo vectorial, pincel

mezclador y preparacion de archivos para la
web.

3 Adobe lllustrator Principiante 48

Familiarizarse con el programa. Creacion y
edicion de formas, asi como seleccion y
alineacion. Poder transformar objetos, dibujar
con un lapiz y herramientas de lapiz. También
aprendera a colorear y pintar.

4 Adobe lllustrator Avanzado 48

Trabaja con capas y dibujo en perspectiva. Obtén
informacion sobre cobmo combinar colores y
formas. Aplicacion de efectos, atributos de
apariencia y estilos graficos. Trabajar con
pinceles y simbolos.

5 Principiante de InDesign 48

Conozca InDesign. Configurar documentos y
trabajar con paginas

6 InDesign Avanzado 48

Importar y modificar graficos, crear tablasy
trabajar con transparencia. También aprende a
trabajar con colores y estilos.

Total 288
Track 1: Mafanas Track 2: Tardes
Lun — Vie 9:00 am a 12:00 pm Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm
6 meses de duracion/12 horas de instruccion / 6 meses de duracion/12 horas de instruccion /
semana semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de mdédulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

Programa Online Ventana de Disefio Grafico — 288 Horas — Espaiiol

Introduccion al Diseno Grafico que incluird conferencias, discusiones grupales, presentaciones y trabajo

creativo, todo en espainol. El objetivo de este curso es ampliar su comprension de los objetivos basicos,
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principios, presentaciones y métodos utilizados en el disefio grafico. Los proyectos descritos aqui estan
disefiados para proporcionar una gama de oportunidades para la resolucion creativa de problemas dentro
de las limitaciones practicas. La clase se llevara a cabo utilizando un formato de conferencia en linea a
través de Google Meet para demostrar el software junto con un panel de discusion para la resolucion de
problemas entre companeros. También enfatiza los conceptos visuales y el disefio fundamental.
Ocupaciones potenciales después de la finalizacion: Los estudiantes podran buscar puestos en empresas
profesionales, como un disefador grafico de companias de preimpresiéon o postimpresion, compaiiias
productoras de peliculas y compaifiias productoras de medios. Los estudiantes también pueden trabajar como
disefiadores de sitios web privados para cualquier tipo de tienda u organizacion en linea.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de Clasificacion
Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel Ocupacional Detallado
(seis digitos) son 27-1024 Disefiadores Graficos, 27-4032 Editores de Cine y Video, 27-4090 Trabajadores
de Medios y Equipos de Comunicacion Misceldneos, y 15-1255 Disefiadores de Interfaz Web y Digital.

Desglose de las horas del programa

Médulo Curso Horas de
reloj
1 Adobe Photoshop Principiante 48

Acostumbrate con el programa. Correcciones
basicas de fotos, capas, mascara y canales.

2 Adobe Photoshop Avanzado 48
Tipografia avanzada, composicion y capas.
También aprendera dibujo vectorial, pincel

mezclador y preparacion de archivos para la
web.

3 Adobe lllustrator Principiante 48

Familiarizarse con el programa. Creacion y
edicion de formas, asi como seleccion y
alineacion. Poder transformar objetos, dibujar
con un lapiz y herramientas de lapiz. También
aprendera a colorear y pintar.

4 Adobe lllustrator Avanzado 48

Trabaja con capas y dibujo en perspectiva. Obtén
informacion sobre cobmo combinar colores y
formas. Aplicacion de efectos, atributos de
apariencia y estilos graficos. Trabajar con
pinceles y simbolos.

5 Principiante de InDesign 48

Conozca InDesign. Configurar documentos y
trabajar con paginas

6 InDesign Avanzado 48

Importar y modificar graficos, crear tablas y
trabajar con transparencia. También aprende a
trabajar con colores y estilos.
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Total 288

Track 1: Mafanas Track 2: Tardes
Lun — Vie 9:00 am a 12:00 pm Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm
6 meses de duracion/12 horas de instruccion / 6 meses de duracion/12 horas de instruccion /
semana semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de mdédulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

Programa Online de Ventana de Disefio Grafico —288 horas— Chine

Introduccion al disefio grafico que incluird conferencias, discusiones grupales, presentaciones y trabajo
creativo, todo en chino. El objetivo de este curso es ampliar su comprension de los objetivos basicos,
principios, presentaciones y métodos utilizados en el disefio grafico. Los proyectos descritos aqui estan
disefiados para proporcionar una gama de oportunidades para la resolucion creativa de problemas dentro de
las limitaciones practicas. La clase se llevara a cabo utilizando un formato de conferencia en linea a través de
Google Meet para demostrar el software junto con un panel de discusion para la resolucion de problemas entre
compafieros. También enfatiza los conceptos visuales y el disefio fundamental.

Ocupaciones potenciales después de la finalizacion: Los estudiantes podran buscar puestos en empresas
profesionales, como un disefiador grafico de compafiias de preimpresion o postimpresion, compaiiias
productoras de peliculas y compaiiias productoras de medios. Los estudiantes también pueden trabajar como
disefiadores de sitios web privados para cualquier tipo de tienda u organizacion en linea.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de Clasificacion
Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel Ocupacional Detallado
(seis digitos) son 27-1024 Disefnadores Graficos, 27-4032 Editores de Cine y Video, 27-4090 Trabajadores
de Medios y Equipos de Comunicacion Misceldneos, y 15-1255 Disefiadores de Interfaz Web y Digital.

Desglose de las horas del programa

Modulo Curso Horas de
reloj
1 Adobe Photoshop Principiante 48

Acostumbrate con el programa. Correcciones
basicas de fotos, capas, mascara y canales.

2 Adobe Photoshop Avanzado 48

Tipografia avanzada, composicion y capas.
También aprendera dibujo vectorial, pincel
mezclador y preparacion de archivos para la
web.

3 Adobe lllustrator Principiante 48

Familiarizarse con el programa. Creacion y
edicion de formas, asi como seleccion y
alineacion. Poder transformar objetos, dibujar
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con un lapiz y herramientas de lapiz. También
aprendera a colorear y pintar.

4 Adobe lllustrator Avanzado 48

Trabaja con capas y dibujo en perspectiva. Obtén
informacion sobre cobmo combinar colores y
formas. Aplicacion de efectos, atributos de
apariencia y estilos graficos. Trabajar con
pinceles y simbolos.

5 Principiante de InDesign 48
Conozca InDesign. Configurar documentos y
trabajar con paginas

6 InDesign Avanzado 48

Importar y modificar graficos, crear tablas y
trabajar con transparencia. También aprende a
trabajar con colores y estilos.

Total 288
Track 1: Mafanas Track 2: Tardes
Lun — Vie 9:00 am a 12:00 pm Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm
6 meses de duracion/12 horas de instruccion / 6 meses de duracion/12 horas de instruccion /
semana semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de mdédulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

Programa computarizado de contabilidad en linea - 180 horas

Este programa en linea proporciona al estudiante capacitacion en contabilidad y aplicacion de software de
libro rapido. Este curso cubrird los procedimientos contables para negocios tipicos. Este curso tiene la
estructura basica de contabilidad: cuentas por cobrar, cuentas por pagar e inventarios en un entorno
computarizado. La clase se llevard a cabo utilizando un formato de conferencia en linea a través de Google
Meet para demostrar el software junto con un panel de discusion para la resolucion de problemas entre
companeros.

Ocupaciones potenciales después de la finalizacion:

Los estudiantes podran realizar los deberes de un contador general, empleado de contabilidad, empleado
administrativo, empleado de némina, empleado de cuentas por cobrar, empleado de cuentas por pagar,
empleado de control de facturacion.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de
Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
Ocupacional Detallado (seis digitos) son 43-3031 Empleados de Contabilidad, Contabilidad y Auditoria,
43-3051 Empleados de Nomina y Cronometraje, 43-9061 Empleados de Oficina, General, 43-3011
Colectores de Facturas y Cuentas y 43-3021 Empleados de Facturacion y Publicacion.
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Desglose de las horas del programa

Médulo Curso Horas de
reloj
1 Terminologia contable basica y revision de 18
habilidades informaticas
Configuracion de la cuenta 18
Configuracion de nomina 18
Configuracion inicial de la empresa y creacion 18
de factura
5 Registrar pagos y pagar impuestos sobre las 18
ventas
Empresa de servicios y merchandising 18
Copia de seguridad de datos y generacion de 18
informes
Estudio de caso y resolucion de problemas 36
9 Proyectos de carrera: carta de solicitud, 18
negocios apropiados, vestimenta y curriculum
vitae
Total 180

Track 1: Tardes
Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm

3 meses de duracion / 15 horas de instruccion / semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de médulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el médulo.

Programa computarizado de contabilidad en linea - 360 horas

Este programa en linea proporciona al estudiante capacitacion en contabilidad y aplicacion de software de
libro rapido. Este curso cubrird los procedimientos contables para negocios tipicos. Este curso tiene la
estructura basica de contabilidad: cuentas por cobrar, cuentas por pagar e inventarios en un entorno
computarizado. La clase se llevara a cabo utilizando un formato de conferencia en linea a través de Google
Meet para demostrar el software junto con un panel de discusion para la resolucion de problemas entre
companeros.

Ocupaciones potenciales después de la finalizacion:

Los estudiantes podran realizar los deberes de un contador general, empleado de contabilidad, empleado
administrativo, empleado de némina, empleado de cuentas por cobrar, empleado de cuentas por pagar,
empleado de control de facturacion.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de
Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
Ocupacional Detallado (seis digitos) son 43-3031 Empleados de Contabilidad, Contabilidad y Auditoria,
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43-3051 Empleados de Nomina y Cronometraje, 43-9061 Empleados de Oficina, General, 43-3011
Colectores de Facturas y Cuentas y 43-3021 Empleados de Facturacion y Publicacion.

Desglose de las horas del programa

Modulo Curso Horas de
reloj
1 Contabilidad y terminologia contable basica 36
2 Configuracion de la cuenta 36
3 Configuracion de nomina 36
4 Configuracion inicial de la empresa y creacion 36
de factura
5 Registrar pagos y pagar impuestos sobre las 36
ventas
Empresa de servicios y merchandising 36
Copia de seguridad de datos y generacion de 36
informes
Estudio de caso (Parte 1y 2) 72
9 Proyectos de carrera: carta de solicitud, 36
negocios apropiados, vestimenta y curriculum
vitae
Total 360

Track 1: Tardes
Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm

6 meses de duracion/15 horas de instruccidn / semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de mdédulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

Programa en linea para facturadores v codificadores de seguros médicos — 240 horas

Introduccioén a los procedimientos basicos de administracion de consultorios médicos. Se hace hincapié en
la gestion de registros, la codificacion de seguros ICD / CPT, la preparacioén de formularios de facturacion
y los procedimientos de cobro. El curso concluye con técnicas de busqueda de empleo. En este curso, los
estudiantes pueden adquirir las habilidades necesarias para manejar la facturaciéon de seguros, la
codificacion y las reclamaciones. Queremos que nuestros estudiantes puedan desempefiarse bien en un
entorno de trabajo real, asociandose con pacientes reales y companias de seguros, asi como realizando
tareas técnicas. La clase se llevard a cabo utilizando un formato de conferencia en linea a través de Google
Meet para demostrar el software junto con un panel de discusion para la resolucion de problemas entre
companeros.

Ocupaciones potenciales después de la finalizacion:

Los estudiantes que completen con éxito este programa pueden esperar obtener empleo en instituciones de
atencion médica, hospitales, clinicas, oficinas clinicas grandes o pequefias y organizaciones de
mantenimiento de atencion médica o compaiiias de seguros, y agencias estatales y locales de salud
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comunitaria y salud en el hogar en puestos de nivel de entrada como: empleado de facturacion, especialista
en facturacion, representante de cuentas de pacientes, representante de servicios al paciente.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los cddigos de Clasificacion
Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel Ocupacional Detallado
(seis digitos) son

43-3011 Cobradores de facturas y cuentas, 43-3021 Empleados de facturacion y contabilizacion, 43-601
Secretarios médicos y asistentes administrativos, y 31-9092 Asistentes médicos.

Objetivos de aprendizaje del estudiante:

> Identificar el propdsito de la presentacion médica y definir la terminologia médica.
Describa el uso del Codigo CPT y ICD-10 en la presentacion de reclamaciones.
Demostrar capacidad para usar los manuales de cédigos CPT y ICD-10.

Practica de facturacion de seguros, codificacion.

v VY

Desglose de las horas del programa

Modulo Curso Horas de
reloj
1 Terminologia médica de los sistemas corporales 40
2 Planes de atencion médica de seguros y ética 40
3 Suite basica de MS Office, Word y Excel 20
4 El uso de la referencia de codificacion CPT y 60
ICD-10
5 Practica de facturacion, codificacion, 60
cumplimentacion, presentacion, rastreo de
seguros
6 Proyecto de carrera: carta de solicitud y 20
curriculum vitae
Total 240

I'rack 1: Tardes
Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm

4 meses de duracidon/15 horas de instruccion /
semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de médulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

Programa computarizado de administracion de consultorios médicos — 720 horas

Introduccidn a los procedimientos basicos de administracion de consultorios médicos. Se hace hincapié
en la gestion de registros, la codificacion de seguros ICD/CPT, la preparaciéon de formularios de
facturacion y los procedimientos de cobro, el inventario de suministros y equipo, el mantenimiento
rutinario del equipo de oficina, el mantenimiento de la planta fisica, las cuentas por cobrar y por pagar,
la banca y la ndmina. El curso concluye con técnicas de busqueda de empleo. En este curso, los
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estudiantes pueden adquirir las habilidades necesarias para administrar las operaciones bdasicas de la
oficina médica, que incluyen, entre otras, la presentacion de registros de pacientes, el mantenimiento del
entorno de la oficina, la codificaciéon basica de seguros y reclamaciones, el mantenimiento de las
operaciones diarias de la oficina, contestar teléfonos, realizar la contabilidad basica de la oficina médica,
etc. La clase enfatizara dos componentes de un puesto de asistente médico: habilidades bésicas de
computacion y habilidades sociales interpersonales. Queremos que nuestros estudiantes puedan
desempefiarse bien en un entorno de trabajo real, asociandose con pacientes reales y companias de
seguros, asi como realizando tareas técnicas.

Ocupaciones potenciales después de la finalizacion:

Los estudiantes que completen con éxito este programa pueden esperar obtener empleo en instituciones
de atencion médica, hospitales, clinicas, oficinas clinicas grandes o pequefias y organizaciones de
mantenimiento de atencion médica o compaifiias de seguros, y agencias estatales y locales de salud
comunitaria y salud en el hogar en puestos de nivel de entrada como: Recepcionista Médica, Secretario
Médico, Empleado de Facturacion, Especialista en Facturacion, Representante de Cuenta de Pacientes,
Representante de Servicios al Paciente, Empleado de Admisiones Hospitalarias, Empleado de Registros
Meédicos. La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de
Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
Ocupacional Detallado (seis digitos) son.43-3031 Empleados de Contabilidad, Contabilidad y Auditoria,
43-3051 Empleados de Nomina y Cronometraje, 43-9061 Empleados de Oficina, General, 43-3011
Colectores de Facturas y Cuentas, 43-3021 Empleados de Facturacion y Publicacion, 43-601 Secretarios
Médicos y Asistentes Administrativos, 43-6014 Secretarios y asistentes administrativos, excepto legales,
médicos y ejecutivos y 31-9092 Asistentes médicos.

Objetivos de aprendizaje del estudiante:

> Identifique los registros que deben recopilarse en preparacion para la visita del paciente.

> Identificar el propdsito de la presentacion médica y definir la terminologia de la presentacion médica.
> Demostrar la capacidad de presentar registros médicos por métodos de archivo alfabéticos,
numéricos, de digitos terminales, de referencia cruzada y de codigos de color.

Identificar el propdsito de la presentacion médica y definir la terminologia médica.

Describa el uso del Cédigo CPT y ICD-10 en la presentacion de reclamaciones.

Demostrar capacidad para usar los manuales de cédigos CPT y ICD-10.

Practica de facturacion de seguros, codificacion.

VVYYVYY

Desglose de las horas del programa

Médulo Curso Horas de
reloj

1 Amplia terminologia médica de los sistemas 74
corporales

2 Gestion de registros médicos del paciente en el 74
consultorio médico

3 Gestion de formularios de atencion médicay 74
planes de atencion médica y ética
Suite basica de MS Office, Word y Excel 74

5 Planes de referencia y recopilacion de 74

codificacion CPT y CIE-10
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6 Control de inventario y compray 74
mantenimiento de equipos de oficina

7 Contabilidad de cuentas por cobrar y cuentas 74
por pagar

8 Practica de facturacion, codificacion, 74
cumplimentacion, presentacion y rastreo de
seguros

9 Describir el uso del Cédigo CPTy ICD-10en la 74
presentacion de reclamos

10 Proyecto de carrera (Parte 1) Carta de solicitud, 27
vestimenta comercial apropiada y curriculum
vitae

11 Proyectos de carrera (Parte 2) Carta de 27
agradecimiento y presentacion

Total 720

Track 1: Maianas Track 2: Tardes
Lunes — Jueves 9:00 am a 12:00 pm Lunes — Jueves 6:00 pm a 9:00 pm
15 meses de duracion/12 horas de instruccion / 15 meses de duracion/12 horas de instruccion /
semana semana

No se requieren pasantias ni pasantias, pero habra un examen parcial y final.

Aplicaciones de tecnologia de la informacion con el programa basico de contabilidad en linea - 240 horas

Las aplicaciones de tecnologia de la informacion con contabilidad basica incluirdn conferencias,
discusiones grupales, presentaciones y trabajo creativo, en inglés. Las aplicaciones de tecnologia de la
informacion con contabilidad basica incluyen habilidades de toma de decisiones, productividad,
comunicacion y resolucion de problemas. Las areas de instruccion incluyen la integracion de
procesamiento de textos, autoedicion, hojas de calculo, bases de datos, contabilidad y software de
presentacion, asi como el uso de tecnologias emergentes. En este curso, los estudiantes pueden adquirir las
habilidades necesarias para crear, editar, facturar, crear 6rdenes de compra y publicar documentos
apropiados para la industria. Las areas de estudio también incluirdn comunicacion oral y escrita e
investigacion de informacion para fines de informes y contabilidad. La clase se llevara a cabo utilizando
una conferencia en linea a través de Google Meet para demostrar el software junto con un panel de
discusion para la resolucion de problemas entre compafieros.

Ocupacion potencial después de la finalizacion:

Los estudiantes podran buscar puestos de nivel de entrada, a saber: Servicio al Cliente, Asistente de Oficina
General, Empleado de Archivo de Oficina y Contador General.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de

Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
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Ocupacional Detallado (seis digitos) son 43-4051 Representantes de Servicio al Cliente, 43-9061
Empleados Generales de Oficina, 43-4070 Empleados de Archivo y 43-3031 Contabilidad.

Desglose de las horas del programa

Moddulo Curso Horas de reloj

1 Sistema operativo Windows y Microsoft Word 60
Crear, guardar, formatear, recuperar y
Imprimir documentos y graficos

2 Microsoft PowerPoint 60
Investiga y crea presentaciones usando.
Sonidos maestros/clips de musica y graficos

3 Microsoft Excel 60
Crear hojas de célculo, usar formulas, guardar, cargar,
y Formato de documentos.

4 Contabilidad basica 60
Los estudiantes seran capaces de realizar las tareas de
un tenedor de libros general, empleado de contabilidad,
Empleado administrativo, empleado de némina, etc.

Total 240

I'rack 1: Tardes
Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm

4 meses de duracion/15 horas de instruccion /
semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de médulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

Aplicaciones de Tecnologia de la Informacion con Programa Basico de Contabilidad Online — 240 Horas -

Espaiiol

Las aplicaciones de tecnologia de la informacion con contabilidad basica incluiran conferencias,
discusiones grupales, presentaciones y trabajo creativo, en inglés. Las aplicaciones de tecnologia de la
informacion con contabilidad basica incluyen habilidades de toma de decisiones, productividad,
comunicacion y resolucion de problemas. Las areas de instruccion incluyen la integracion de
procesamiento de textos, autoedicion, hojas de calculo, bases de datos, contabilidad y software de
presentacion, asi como el uso de tecnologias emergentes. En este curso, los estudiantes pueden adquirir las
habilidades necesarias para crear, editar, facturar, crear 6rdenes de compra y publicar documentos
apropiados para la industria. Las areas de estudio también incluirdn comunicacion oral y escrita e
investigacion de informacion para fines de informes y contabilidad. La clase se llevara a cabo utilizando
una conferencia en linea a través de Google Meet para demostrar el software junto con un panel de

discusion para la resolucion de problemas entre compaiieros.
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Ocupacion potencial después de la finalizacion:

Los estudiantes podran buscar puestos de nivel de entrada, a saber: Servicio al Cliente, Asistente de Oficina
General, Empleado de Archivo de Oficina y Contador General.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de
Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
Ocupacional Detallado (seis digitos) son 43-4051 Representantes de Servicio al Cliente, 43-9061
Empleados Generales de Oficina, 43-4070 Empleados de Archivo y 43-3031 Contabilidad.

Desglose de las horas del programa

Modulo Curso Horas de reloj

1 Sistema operativo Windows y Microsoft Word 60
Crear, guardar, formatear, recuperar y
Imprimir documentos y graficos

2 Microsoft PowerPoint 60
Investiga y crea presentaciones usando.
Sonidos maestros/clips de musica y graficos

3 Microsoft Excel 60
Crear hojas de célculo, usar formulas, guardar, cargar,
y Formato de documentos.

4 Contabilidad basica 60
Los estudiantes seran capaces de realizar las tareas de
un tenedor de libros general, empleado de contabilidad,
Empleado administrativo, empleado de némina, etc.

Total 240

I'rack 1: Tardes
Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm

4 meses de duracion/15 horas de instruccion / semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de médulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

Aplicaciones de tecnologia de la informacion con el programa basico de contabilidad en linea - 240 horas —

chino.

Las aplicaciones de tecnologia de la informacion con contabilidad basica incluiran conferencias,
discusiones grupales, presentaciones y trabajo creativo, en inglés. Las aplicaciones de tecnologia de la
informacion con contabilidad basica incluyen habilidades de toma de decisiones, productividad,
comunicacion y resolucion de problemas. Las areas de instruccion incluyen la integracion de
procesamiento de textos, autoedicion, hojas de calculo, bases de datos, contabilidad y software de
presentacion, asi como el uso de tecnologias emergentes. En este curso, los estudiantes pueden adquirir las
habilidades necesarias para crear, editar, facturar, crear 6rdenes de compra y publicar documentos

apropiados para la industria. Las 4reas de estudio también incluirdn comunicacion oral y escrita e
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investigacion de informacion para fines de informes y contabilidad. La clase se llevara a cabo utilizando
una conferencia en linea a través de Google Meet para demostrar el software junto con un panel de

discusion para la resolucion de problemas entre compafieros.

Ocupacion potencial después de la finalizacion:

Los estudiantes podran buscar puestos de nivel de entrada, a saber: Servicio al Cliente, Asistente de Oficina
General, Empleado de Archivo de Oficina y Contador General.

La clasificacion de trabajo que este programa prepara a sus graduados para usar los codigos de
Clasificacion Ocupacional Estandar del Departamento de Trabajo de los Estados Unidos, a nivel
Ocupacional Detallado (seis digitos) son 43-4051 Representantes de Servicio al Cliente, 43-9061
Empleados Generales de Oficina, 43-4070 Empleados de Archivo y 43-3031 Contabilidad.

Desglose de las horas del programa

Modulo Curso Horas de reloj

5 Sistema operativo Windows y Microsoft Word 60
Crear, guardar, formatear, recuperar y
Imprimir documentos y graficos

6 Microsoft PowerPoint 60
Investiga y crea presentaciones usando.
Sonidos maestros/clips de musica y graficos

7 Microsoft Excel 60
Crear hojas de célculo, usar formulas, guardar, cargar,
y Formato de documentos.

8 Contabilidad basica 60
Los estudiantes serdn capaces de realizar las tareas de
un tenedor de libros general, empleado de contabilidad,
Empleado administrativo, empleado de némina, etc.

Total 240

I'rack 1: Tardes
Lunes — Vie 6:00 pm a 9:00 pm

4 meses de duracion/15 horas de instruccion /
semana

No hay pruebas finales y se requieren pasantias o pasantias. Los examenes de fin de mdédulo
se daran con un minimo de 80% requerido para aprobar el modulo.

ADMISIONES
Requisito de admision

Los requisitos generales para la admision a The Golden Bridge College son los siguientes:

(1) El estudiante debe haber alcanzado la edad de 18 afios, seglin lo verificado por la licencia de conducir del
estudiante o la identificacién emitida por el gobierno.
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(2) El estudiante debe tener un diploma de escuela secundaria o su equivalente (GED). Los estudiantes deben
haber aprobado un examen de competencia de la escuela secundaria.

(3) Si tiene al menos 18 afios, es inmigrante a los Estados Unidos y ha completado la escuela secundaria en
su pais de origen, para inscribirse en Golden Bridge College, debe proporcionar una copia de su
credencial de educacion secundaria, asi como una copia traducida al inglés que identifique claramente la
finalizacion de la educacion secundaria que es equivalente a un diploma de escuela secundaria de los
Estados Unidos. Golden Bridge College puede proporcionar una lista de dichos servicios de traduccion si
es necesario. La traduccion debe realizarse a su propio costo antes de la inscripcion. Los estudiantes
pagan las tarifas de traduccion directamente al tercero.

(4) Todos los estudiantes en un programa educativo postsecundario deben poseer un diploma de escuela
secundaria o su equivalente, o tomar y aprobar con éxito un examen de Capacidad de Beneficio como lo
requiere la seccion 94904 del Codigo. Se requiere que una institucion, antes de ejecutar un acuerdo de
inscripcion con un estudiante de ATB, haga que el estudiante tome y apruebe un examen administrado de
forma independiente. Nuestra institucion utiliza el CELSA; Prueba combinada de evaluacién de
habilidades del idioma inglés. El puntaje minimo de aprobacion es 97.

(5) Para los estudiantes espafoles y chinos, necesitan los requisitos anteriores y un sélido conocimiento basico
de habla espafiola o china y comprension académica.

(6) La escuela no acepta ningn crédito para la transferencia de cualquier otra institucion, colegio o
universidad. Golden Bridge College no ha celebrado un acuerdo de articulacion o transferencia con ninguna
otra escuela o institucion.

POLITICAS ACADEMICAS

Estandares para el rendimiento estudiantil
Se alienta a los estudiantes a terminar sus cursos de manera oportuna y dentro del tiempo especificado
para terminar un programa. Todos los programas se dividen en cursos o0 modulos. Al final de cada curso
o modulo, se asigna una prueba o un proyecto para evaluar el progreso del estudiante. Debe consultar las
pautas ofrecidas para el curso especifico que esta tomando, con el fin de evaluar la cantidad de pruebas
o proyectos que los estudiantes deben tomar, volver a tomar o aprobar. Los instructores de Golden
Bridge College informaran a los estudiantes sobre su progreso académico al final de cada curso o
modulo y recomendaran trabajos de recuperacion, Cuestionarios, pruebas, modulos, segiin sea
necesario. El nimero aproximado de dias que transcurriran entre la recepcion por parte de la institucion
de las lecciones, proyectos o disertaciones de los estudiantes y el envio por correo de la institucion de su
respuesta o evaluacion es de 10 dias.

Clasificacion
Los estudiantes deben completar las horas de clase requeridas de una clase o curso para recibir un
certificado. Los estandares de calificacion estan bajo una politica de calificacion "A-F". Los estudiantes
deben recibir un minimo de 80% en todas las pruebas o cuestionarios para aprobar la clase.
Para ser elegible para la graduacion, un estudiante debe obtener un promedio general de calificaciones

de "B" y superior y cumplir con las politicas de asistencia.

PORCENTAJE GRADO DE LETRA
90% - 100% Un

80% - 89% B

70% - 79% C (no aprobado)

60% - 69% D (no aprobado)

59% y menos F (no aprobado)
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Un estudiante debe recibir las siguientes calificaciones minimas para completar el curso:
*  Puntuacion del 80% o superior en todos los cuestionarios
*  Puntuacion del 80% o superior en todos los examenes escritos de cada curso.
* Puntuacion del 80% o superior en cada prueba practica practica.
* Cualquier puntaje por debajo del 80% se considera un puntaje reprobado.

Los cuestionarios y pruebas fallidos son cuestionarios de maquillaje y procedimientos de prueba:

e Todos los estudiantes pueden volver a tomar cuestionarios y examenes 24 horas después de reprobar
el examen. Los estudiantes deben comunicarse con su instructor para programar las recuperaciones.
Su instructor informaré a los asociados de la oficina qué examen debe tomar. El examen debe
realizarse fuera del horario de clase. Los horarios de repeticion son de lunes a viernes (5 pm—6 pm)

e Los estudiantes que reprueben la segunda version del examen deberan pagar $ 20 por la tercera
version del examen.

e Siun estudiante esta ausente el dia del examen, se emitira una calificacion de cero o "F" para esa
prueba. El estudiante puede recuperar la prueba perdida. La prueba debe estar hecha en la proxima
fecha disponible en que el estudiante asiste a la escuela. Si un estudiante no recupera la prueba en el
siguiente dia disponible, entonces el cero sera la calificacion final. El estudiante debe volver a tomar
el examen el siguiente dia disponible en la institucion. Los estudiantes que pierdan un examen
debido a un permiso de ausencia aprobado (LOA) o suspension no recibiran una calificacion inicial
de cero o "F", pero deben recuperar el examen al regresar de la LOA. La escuela trabajara con los
estudiantes para elaborar un plan educativo para tomar las pruebas perdidas de manera oportuna.

Politica de asistencia

Se recomienda encarecidamente a los estudiantes que asistan a todas las sesiones de clase. Si se pierde
una clase, es responsabilidad exclusiva del estudiante recuperar cualquier curso, tarea, cuestionario o
examen. Las tardanzas y / o ausencias frecuentes son la causa de medidas disciplinarias como la libertad
condicional o el despido. La asistencia se mide en horas reloj y se espera que la asistencia de los
estudiantes en todas las actividades programadas cumpla con los requisitos de graduacion. Se deben
seguir las siguientes politicas y procedimientos para garantizar que las horas del reloj estén
documentadas con precision.

1. Ausencias - La asistencia se toma diariamente. Los estudiantes deben notificar a la Oficina
Administrativa, al instructor supervisor y a la recepcionista de la escuela de las ausencias esperadas con
anticipacion completando un Formulario de cortesia electronico en el mostrador de recepcion. En caso
de una ausencia inesperada (es decir, enfermedad, emergencia), los estudiantes deben llamar a la
recepcion lo antes posible.

2. Tardanza / Salir temprano - La tardanza es una interrupcion de un buen ambiente de aprendizaje y
se desaconseja. La tardanza frecuente sin razones legitimas puede ser motivo de accion disciplinaria. Los
estudiantes que lleguen 15 minutos tarde a una clase o que salgan 15 minutos antes del final de la clase se
consideraran "tarde" o "salir temprano". Tres veces de "tardanza" o "salida anticipada" constituyen una
ausencia, que puede afectar la asistencia general del estudiante y debe recuperarse.

3. Evaluacion de asistencia - Las evaluaciones ocurren al final de cada cuatro semanas calendario.

4. Marco de tiempo maximo para la asistencia al curso

El tiempo maximo que permite a los estudiantes completar cada curso con un progreso satisfactorio no
excede el 150% de la duracion del curso.
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5. Horas de recuperacion - Se recomienda a los estudiantes que pierdan el horario escolar programado
debido a la ausencia o tardanza que asistan a las horas de recuperacion programadas (de lunes a viernes,
de 5 p.m. a 7 p.m., sabados de 9 a.m. a 1 p.m., no se ofrecen en dias festivos) para recuperar las horas
perdidas. Las horas de recuperacion deben completarse con un instructor y se cobraran a la tasa de matricula de
$ 20 / hora. Los arreglos deben ser aprobados por la administracion antes de que comience el horario de clase.
Las horas de recuperacion son opcionales, pero los estudiantes deben cumplir con los requisitos minimos
de asistencia para graduarse.

6. Horas de reloj - Las horas de reloj son el nimero total de horas reales por semana que un estudiante
pasa asistiendo a clase u otras actividades de instruccidon que cuentan para completar un programa de
estudio. Una hora reloj es un periodo que consiste en una clase de 50 a 60 minutos, una conferencia o
practicas practicas en un periodo de 60 minutos.

7. Tarjeta de tiempo - Cada estudiante debe mantener una tarjeta de tiempo individual. La tarjeta de
tiempo es una forma para que el personal y los estudiantes mantengan y rastreen las horas de reloj, las
horas tedricas y las horas de operacion practica de un individuo. Los requisitos minimos en cada
categoria deben cumplirse antes de la graduacion. Los registros diarios de la tarjeta de tiempo de los
estudiantes son propiedad de Golden Bridge College y permanecen en el campus. Se requiere que los
estudiantes "registren su entrada y salida" a su llegada, hora del almuerzo y salida, utilizando un reloj
biométrico (escaneo de dedos).

8. Almuerzo — Los estudiantes que asisten a clase durante un periodo de 8 horas deben tomar un
descanso para almorzar de treinta minutos. A los estudiantes se les asigna un periodo de almuerzo de
treinta minutos que se tomard entre las 12:30 p.m. y la 1:00 p.m. Los estudiantes deben notificar al
instructor y al mostrador de recepcion si se desvian de su almuerzo programado de treinta minutos, es
decir, antes de lo programado o extendido mas alla de treinta minutos. No salir o regresar del almuerzo
podria resultar en la pérdida de horas de asistencia para ese periodo. Los casos repetidos de no salir para
el almuerzo pueden resultar en un formulario de asesoramiento por escrito, suspension y / o requisito de
reunirse con el Director de la escuela.

9. Descansos - A los estudiantes se les permiten hasta dos descansos de 10 minutos por dia de clase.

10. Licencia — Las solicitudes escritas de licencia seran consideradas a discrecion de la administracion
de la escuela. Se concedera un permiso de ausencia solo para emergencias. Un permiso de ausencia no
debe exceder los 60 dias durante el programa.

Los estudiantes pueden solicitar un permiso de ausencia superior a 60 dias solo por razones médicas. Es
responsabilidad del estudiante ponerse en contacto con la escuela después de un permiso de ausencia
para continuar su programa.

POLITICA DE PROGRESO ACADEMICO SATISFACTORIO (SAP)

La Politica de Progreso Académico Satisfactorio se aplica consistentemente a todos los estudiantes
matriculados en GBC. Para mantener el Progreso Académico Satisfactorio (SAP) segtn lo establecido
por esta institucion los estudiantes deben:

1. Mantener un promedio académico acumulativo (GPA) de "B" (80%) o mejor al final de cada periodo
de evaluacion. GPA incluye calificaciones obtenidas en exdmenes para clases tedricas y calificaciones
practicas obtenidas en examenes practicos.

2. Mantener un nivel de asistencia promedio acumulado de al menos el 90% de lo programado

28



horas indicadas en su contrato de matricula al final de cada uno de los periodos de evaluacion.

3. El tiempo méximo que permitio a los estudiantes completar cada curso con un progreso satisfactorio
no excedera el 150% de la duracion del curso. La duracion del curso como se indica en el acuerdo de
inscripcion. Por ejemplo, si el estudiante ha contratado completar el curso dentro de las 15 semanas
(incluido el tiempo de gracia para las ausencias), debe completar dentro de las 23 semanas.

4. Los estudiantes que cumplan con los requisitos minimos de asistencia y progreso académico en
cualquier punto de evaluacion estaran progresando satisfactoriamente hasta la proxima evaluacion.

5. Los estudiantes reciben informes mensuales de progreso, que muestran sus porcentajes académicos y
de asistencia. Si el promedio de calificaciones académicas de los estudiantes es del 80% o mas y el
porcentaje de asistencia es del 90% o mads, estan manteniendo un progreso académico satisfactorio.

Requisito de graduacion

Cuando un estudiante ha completado las horas de reloj requeridas, todas las tareas, todas las
evaluaciones para su curso de estudio con un promedio de calificaciones acumulado del 80%, una
asistencia del 90% y el pago se ha realizado en su totalidad, el estudiante recibe un diploma que certifica su
graduacion.

Politicas de libertad condicional y despido

Los estudiantes serdn expulsados o suspendidos de clases o cursos si son disruptivos o exhiben un
comportamiento inapropiado dentro de las clases, o si pierden més del 10% de una clase, o si no
cumplen con los requisitos minimos para un progreso académico satisfactorio. Los estudiantes con 14
dias consecutivos de ausencia seran retirados. Ademas, los estudiantes que caigan por debajo del 90%
de asistencia seran colocados en libertad condicional y se les permite un maximo de treinta dias para
aumentar su asistencia para cumplir con el porcentaje requerido. Un registro del progreso y todas las
clases o cursos completados se mantendra en el archivo del estudiante en la oficina administrativa. Una
vez que el estudiante es puesto en libertad condicional, sera evaluado en el siguiente punto de
evaluacion. Si el estudiante cumple con el porcentaje de asistencia requerido en ese punto de evaluacion,
el estudiante es retirado de la libertad condicional y se le notifica por escrito que ha logrado una buena
asistencia. El Director de Educacion puede suspender temporalmente a los estudiantes cuya conducta
sea perjudicial o inaceptable para el entorno académico. Después del asesoramiento apropiado, a los
estudiantes que demuestren un deseo genuino de aprender y ajustarse a las normas de conducta de la
escuela, se les puede permitir reanudar la asistencia. El director revisara cada caso y decidira sobre la
readmision. La terminacion también puede ser el resultado de que un estudiante viole las siguientes
politicas: a) progreso académico satisfactorio, b) politica de asistencia, ¢) la politica de conducta.

Reintegro

El proceso de apelacion puede reincorporar a un estudiante que ha sido despedido por no mantener un
progreso académico satisfactorio o asistencia. El proceso de reincorporacion debe contar con la
aprobacion del Director. Un estudiante puede ser reincorporado una sola vez.

Educacion a distancia

Golden Bridge College ofrece educacion a distancia para ciertos programas a estudiantes en cualquier
parte de los Estados Unidos que no pueden asistir fisicamente a ninguna de nuestras escuelas.
Utilizamos Google Meet para la instruccion visual y oral. Los cursos y proyectos se pueden entregar en
linea. Los comentarios, las evaluaciones y las calificaciones se proporcionan en linea al estudiante.
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El nimero aproximado de dias que transcurriran entre la recepcion por parte de la institucion de las
lecciones, proyectos o disertaciones de los estudiantes y el envio por correo de la institucion de su
respuesta o evaluacion es de 10 dias.

Descargo de responsabilidad de educacion a distancia

Como parte del programa de capacitacion en linea, Golden Bridge College utiliza los servicios de Google
Meet como la aplicacion principal para compartir pantallas de computadora entre el instructor y el
estudiante durante el tiempo de clase. Con esta aplicacion, el instructor puede solicitar acceso a la pantalla
de la computadora del estudiante y el estudiante puede otorgar permiso haciendo clic en "confirmar" en
el cuadro de didlogo de solicitud. El instructor solo puede acceder a la pantalla del estudiante después de
recibir el permiso del estudiante. Golden Bridge College proporcionaré un enlace para que los estudiantes
se unan a Google Meet a través de su computadora. Una vez que Google Meet esté habilitado en el
ordenador del alumno, es posible que el profesor no acceda al ordenador del alumno sin recibir permiso a
través de un formulario informatico o un cuadro de didlogo. Este programa debe usarse solo durante la
clase. Es responsabilidad exclusiva del estudiante desinstalar estos programas al final de su curso.

Cambios en el programa

Golden Bridge College se reserva el derecho de realizar cualquier cambio en el programa o plan de
estudios en cualquier momento. Sin embargo, la escuela trabajara con los estudiantes que deseen continuar
la instruccion con nuestra escuela en otros programas si el programa deseado original ya no estd
disponible. Haremos todo lo posible para notificar a los estudiantes de dichos cambios con anticipacion
para permitirles hacer adaptaciones de manera oportuna.

Dominio del idioma

Se necesitan conocimientos generales de inglés, espafiol y/o chino escrito y hablado para participar en
nuestros programas. El nivel de competencia es equivalente a una educacion de duodécimo grado. Esto se
determina mediante la aprobacion de las pruebas de competencia CELSA y LPAT. Se aceptan diplomas
0 GEDs en lugar de tomar el examen. Se requiere una prueba de Capacidad para Beneficiarse "ATB"
y debe ser aprobada con un puntaje minimo de 37, por estudiantes que no se graduaron de la escuela
secundaria. El examen ACTT es un examen "ATB'" aprobado por el Departamento de Educacion
de los Estados Unidos para estudiantes de habla inglesa. El estudiante debe alcanzar los puntajes
minimos de aprobacion para ser considerado para la admision a la Universidad. Golden Bridge
College actualmente acepta puntajes de examenes ATB de la Asociacion de Probadores de Maestros
(ACTT) con un puntaje minimo de Lectura 17 y Matematicas 14. (Para estudiantes chinos y
espaiioles) - Esto es el equivalente a un puntaje de aprobacion del 70%.

Inglés como segundo idioma

Las clases se imparten en inglés, espafiol y chino. Para el idioma especifico de instruccién para cada
programa, consulte el Programa de todos los programas. El nivel de competencia se considera suficiente
mediante la aprobacion de las pruebas CELSA o LPAT para cada idioma. Se aceptan diplomas o GEDs
en lugar de tomar el examen. Se requiere una prueba de Capacidad para Beneficiarse "ATB" y debe
ser aprobada con un puntaje minimo de 34, por estudiantes que no se graduaron de la escuela
secundaria. El1 CELSA es una prueba "ATB" aprobada por el Departamento de Educacion de los
Estados Unidos para estudiantes de ESL. El estudiante debe alcanzar los puntajes minimos de
aprobacion para ser considerado para la admision a la Universidad. Golden Bridge College
actualmente acepta puntajes de examenes ATB de la Asociacion de Probadores de Maestros (ACTT)
con un puntaje minimo de Lectura 17 y Matematicas 14. (Para estudiantes chinos y espaiioles) -
Esto es el equivalente a un puntaje de aprobacion del 70%.
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Estudiante internacional
Golden Bridge College no admite estudiantes internacionales de otros condados y no proporciona
servicios de visa. La universidad no respondera por el estatus y no cobrara ninguna tarifa asociada.

Crédito por aprendizaje experiencial previo: N/ A
Golden Bridge College no otorga créditos por aprendizaje experiencial previo a un estudiante.

Acuerdos de transferencia y articulacion

Golden Bridge College no ha celebrado un acuerdo de articulacion o transferencia con ningun otro colegio
o universidad.

Transferencia de crédito

AVISO SOBRE TRANSFERIBILIDAD DE CREDITOS Y CREDENCIALES OBTENIDAS EN
NUESTRA INSTITUCION:

La transferibilidad de los créditos que obtenga en Golden Bridge College queda a la entera discrecion de
una institucion a la que puede tratar de transferirse. La aceptacion del certificado que obtiene en el
programa educativo también queda a entera discrecion de la institucién a la que puede tratar de
transferirse. Si el certificado que obtiene en esta institucion no es aceptado en la institucion a la que desea
transferirse, es posible que deba repetir algunos o todos sus cursos en esa institucion. Por esta razon, debe
asegurarse de que su asistencia a esta institucion cumpla con sus objetivos educativos. Esto puede incluir
ponerse en contacto con una institucion a la que puede tratar de transferirse después de asistir a Golden
Bridge College para determinar si su certificado se transferira.

Politicas de higiene, codigo de vestimenta y drapeado

Higiene: Para Preparar a los estudiantes para una carrera en sus campos de estudio, se espera que los
estudiantes inscritos en programas de terapia de masaje mantengan altos estandares de higiene personal
y limpieza en el aula. Las ufias de los estudiantes del programa de terapia de masaje deben estar limpias
y recortadas. Todo el cabello debe estar limpio y bien arreglado. Se proporcionara locion / gel de masaje
para su uso mientras esté en clase.

Codigo de vestimenta: Se requiere que los estudiantes siempre usen lo siguiente: zapatos cerrados,
pantalones que lleguen al menos por debajo de la rodilla y uniforme escolar. Los estudiantes que no se
adhieran al cédigo de vestimenta de GBC seran expulsados de clase por el dia y se les pedira que
recuperen las horas perdidas.

Drapeado: A los estudiantes se les enseiia como cubrir adecuadamente. El drapeado es una parte
importante de la practica profesional de la terapia de masaje. Es el uso de sdbanas y/o toallas para cubrir
a los clientes durante un masaje. Es esencial para la sensacion de seguridad, modestia y calidez del
cliente de masaje durante una sesion de masaje. Antes de comenzar una sesion de masaje, el estudiante
debe explicar / demostrar al cliente las técnicas de drapeado apropiadas y como posicionarse en la mesa.
El cliente siempre debe estar cubierto / cubierto, y solo el area que se esta masajeando debe estar
expuesta. Los genitales y senos del cliente (para las mujeres) siempre deben permanecer cubiertos.

INFORMACION FINANCIERA

AYUDA FINANCIERA DERECHOS DE LOS ESTUDIANTES

Los estudiantes tienen derecho a saber: ¢ Los tipos de ayuda financiera disponibles en Golden Bridge
College;  La base para la elegibilidad y el proceso para obtener ayuda financiera; ¢ Los tipos de ayuda
financiera otorgados al estudiante y las condiciones de la concesion de ayuda financiera bajo las cuales el
estudiante acepta cumplir; * Los estandares bajo los cuales un estudiante mantiene y restablece la
elegibilidad para la ayuda financiera; * El método y el momento del desembolso de la ayuda financiera; ®
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Los términos generales aplicables a cualquier empleo federal de trabajo y estudio; * Informacion sobre las
tasas de retencion y finalizacion.

Ayuda financiera/vales

Golden Bridge College participa en los programas de ayuda financiera de vales de trabajo suplementarios
de California. Aceptamos vales suplementarios de desplazamiento de trabajo. Los estudiantes que deseen
inscribirse en cualquiera de nuestros cursos deben presentar un comprobante emitido por su compaiia de
seguros emisora como prueba de responsabilidad financiera. Golden Bridge College decidira a su
discrecion la admision de dichos estudiantes en un programa después de la verificacion. Golden Bridge
College también acepta estudiantes que deseen inscribirse en cualquiera de nuestros programas y deseen
pagar la matricula ellos mismos usando efectivo, préstamos estudiantiles garantizados o préstamos
personales. Si un estudiante es elegible para un préstamo garantizado por el gobierno federal o estatal y el
estudiante no cumple con el préstamo, pueden ocurrir las dos cosas:

1. El gobierno federal o estatal o una agencia de garantia de préstamos puede actuar contra el estudiante,
incluida la aplicacion de cualquier reembolso del impuesto sobre la renta al que la persona tenga derecho
a reducir el saldo adeudado en el préstamo.

2.El estudiante puede no ser elegible para ninguna otra ayuda financiera federal para estudiantes en otra
institucidn u otra asistencia del gobierno hasta que se pague el préstamo. 5, CCR §71810(b)(6)

Los empleados lesionados entre el 1 de enero de 2004 y el 31 de diciembre de 2012, con lesiones
que resultan en discapacidad parcial permanente que no regresan a trabajar para el empleador
dentro de los 60 dias posteriores a la terminacion de la incapacidad temporal, pueden calificar para
el cupon de SJDB, a menos que el empleador ofrezca y el empleado rechace, o no acepte, el trabajo
modificado, con una duracion minima de 12 meses. El beneficio viene en forma de un cupoén no
transferible que se puede utilizar para pagar el reciclaje relacionado con la educacion o la mejora
de habilidades, o ambos, en escuelas aprobadas o acreditadas por el estado. El cupdén cubre la
matricula escolar, las cuotas, los libros y los gastos requeridos por la escuela para la capacitacion.
No mas del 10 por ciento del valor del cupon se puede utilizar para asesoramiento vocacional y de
regreso al trabajo. El monto del vale varia de $4,000 a $10,000, dependiendo del nivel de
discapacidad permanente.

Los empleados lesionados en o después del 1 de enero de 2013, con lesiones que resultan en
discapacidad parcial permanente, y cuyo empleador no ofrece otro trabajo regular, modificado o
alternativo, también pueden calificar para el cupon de SJDB. La oferta debe hacerse dentro de los
60 dias posteriores a la recepcion por parte del administrador del reclamo del Informe de Regreso
al Trabajo y Vales del Médico (Formulario DWC-AD 10133.36) El monto del cupon es de $6000
para todos los niveles de discapacidad permanente y se puede usar para capacitacion en una
escuela publica de California o cualquier otro proveedor que figure en la lista de proveedores de
capacitacion elegibles del estado. También se puede utilizar para pagar derechos de licencia o
certificacion y pruebas, para comprar herramientas requeridas por un curso de capacitacion, para
comprar equipo informatico de hasta $ 1,000 y para reembolsar hasta $ 500 en gastos diversos.
Hasta el 10 por ciento, o $ 600, se pueden usar para pagar los servicios de una agencia de colocacion
con licencia o un consejero vocacional. No mas del 10 por ciento del valor del cupon se puede
utilizar para asesoramiento vocacional y de regreso al trabajo.

Si un estudiante obtiene un préstamo para pagar un programa educativo, el estudiante tendrd la
responsabilidad de pagar el monto total del préstamo mas los intereses, menos el monto de cualquier
reembolso. Si el estudiante ha recibido fondos federales de ayuda financiera para estudiantes, el estudiante
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tiene derecho a un reembolso del dinero no pagado de los fondos del programa federal de ayuda financiera
para estudiantes.

CODIGO DE CONDUCTA DEL ESTUDIANTE
Golden Bridge College se reserva el derecho de suspender o cancelar la inscripcion de cualquier estudiante

que se encuentre en violacion de este codigo de conducta. Las violaciones incluyen, pero no se limitan a
lo siguiente:

* Estar bajo la influencia de drogas / alcohol durante el tiempo de clase.

* Posesion de drogas / alcohol en las instalaciones de la escuela.

* Comportamiento disruptivo o irrespetuoso.

* Obstruccion o interrupcion de las clases

* Robo o dafio de propiedad perteneciente al colegio y/o miembro del colegio.

* Ausencias/tardanzas excesivas.

* Cualquier comportamiento que no se ajuste a las politicas de la escuela.

* Acoso, asalto, agresion, abuso o cualquier amenaza de fuerza o violencia dirigida hacia los estudiantes,
el personal o cualquier miembro de la universidad.

Politica contra el acoso
Golden Bridge College se compromete a proporcionar un ambiente de aprendizaje libre de acoso ilegal.

Golden Bridge College tomaréd todas las medidas razonables para evitar que esto ocurra. Ademas de
prohibir otras formas de discriminacion ilegal, la escuela mantiene una politica estricta que prohibe el
acoso por motivos de raza, religion, color, origen nacional, ascendencia, discapacidad fisica o mental,
condicion médica, estado civil, embarazo, edad, orientacion sexual y cualquier otra base protegida por la
ley federal, estatal o local aplicable. Todo tipo de acoso estd prohibido. La politica contra el acoso de
Golden Bridge College se aplica a todos los involucrados en la operacion de la escuela y a todos los
estudiantes, y prohibe el acoso por parte de cualquier estudiante de la escuela, empleado, incluidos
supervisores, compafieros de trabajo y cualquier persona que realice negocios con o para la escuela.
Politica de no discriminacion y diversidad

La politica escolar prohibe la discriminacion ilegal basada en raza, color, credo, sexo, género, estado civil,
edad, embarazo, origen nacional, discapacidad fisica, condicion médica, estado de veterano, orientacion
sexual o cualquier otra consideracion declarada ilegal por las leyes federales, estatales o locales. Toda
discriminacion de este tipo es ilegal. Golden Bridge College se compromete a cumplir con todas las leyes
aplicables y prohibe la discriminacion ilegal por parte de cualquier estudiante, empleado de la escuela,
incluidos los supervisores y compaifieros de trabajo. Si cree que ha sido objeto de cualquier forma de
discriminacion ilegal, puede informar el incidente a cualquier funcionario de la escuela. La politica de no
discriminacién y diversidad de Golden Bridge College se aplica a todos los involucrados en la operacion
de la escuela y prohibe el acoso por parte de cualquier estudiante, empleado de la escuela, incluidos
supervisores, compaiieros de trabajo y cualquier persona que realice negocios con o para la escuela.
Politica de apelaciones

En caso de que se tome una accion disciplinaria como la suspension o el despido, el Colegio notificara al
estudiante por escrito. El estudiante tiene diez (10) dias hébiles para apelar contra la decision del Colegio
con respecto a la accion tomada y debe fundamentar su caso proporcionando documentacién cuando
corresponda. Todas las apelaciones deben hacerse por escrito. El Colegio formara un comité que revisara

y tomara las medidas necesarias para resolver la apelacion. El Colegio tiene diez (10) dias habiles para
responder.
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Declaraciones requeridas por CAMTC

De conformidad con la seccion 4611 del Codigo de Negocios y Profesiones de California, es una practica
comercial desleal que una persona haga cualquiera de los siguientes:

1.To mantenerse o usar el titulo de "terapeuta de masaje certificado" o "profesional de masaje certificado",
o cualquier otro término, como "licenciado", "certificado", "CMT" o "CMP", de cualquier manera que
implique o sugiera que la persona esta certificada como terapeuta de masaje o profesional de masaje, a
menos que esa persona actualmente tenga un certificado activo y valido emitido por el Consejo de Terapia
de Masaje de California.

2.To declarar falsamente o anunciar o poner cualquier letrero o tarjeta u otro dispositivo, o representar
falsamente al publico a través de cualquier medio impreso o electronico, que €l o ella o cualquier otra
persona tiene licencia, certificacion o registro de una agencia gubernamental como terapeuta de masaje o
profesional de masaje.

La asistencia y / o graduacion de una escuela aprobada por el Consejo de Terapia de Masaje de California
no garantiza la certificacion de CAMTC. Los solicitantes de certificacion deberan cumplir con todos los
requisitos enumerados en el Codigo de Negocios y Profesiones de California 4600 et. Seq.

Un estudiante o cualquier miembro del publico con preguntas que no han sido respondidas
satisfactoriamente por la escuela o que desea presentar una queja sobre esta escuela puede comunicarse
con el Consejo de Terapia de Masaje de California en:

One Capitol Mall, Suite 800
Sacramento, CA 95814
www.camtc.org teléfono: (916) 669-5336 Fax: (916) 669-5337

SERVICIOS PARA ESTUDIANTES

Asistencia Académica

Golden Bridge College ofrece soporte técnico y clases introductorias bésicas a los estudiantes. La
asistencia académica se basa en la disponibilidad del personal y esta sujeta a cambios sin previo aviso.
El soporte técnico estd disponible de lunes a viernes entre las 8:30 am y las 5:00 pm La Asistencia
Académica de las Clases Introductorias Bésicas se imparte de la siguiente manera:

12:00 p.m. — 1:00 p.m. y 4:00 p.m. — 5:00 p.m.

Las clases introductorias basicas estan diseniadas para preparar a los estudiantes con poco o ningin
conocimiento previo de computacion antes de comenzar su curso.

Reanudar talleres

Golden Bridge College ofrece talleres de curriculum. Este taller se ofrece dos veces al mes y se basa en
la disponibilidad del personal sin previo aviso. El taller esta disefiado para ayudar a los estudiantes a
desarrollar un curriculum.

Recursos de aprendizaje
Nuestros instructores ponen a disposicion de los estudiantes cualquier material de aprendizaje, clases
grabadas o cursos perdidos a pedido.

Estudiantes con discapacidades
Golden Bridge College ofrece adaptaciones razonables para estudiantes con discapacidades. Los
estudiantes que buscan adaptacion académica debido a una discapacidad deben hacer la solicitud en el
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momento de la inscripcion, o al instructor del programa antes o durante la 1* semana de asistencia a
clase. Para ayudar a los estudiantes que no pueden asistir fisicamente a clases en nuestro campus,
ofrecemos sesiones de clase pregrabadas, que se pueden revisar en linea. La mayoria de nuestros
programas se pueden ensefiar en vivo en linea y los estudiantes pueden recibir comentarios instantaneos.
Haremos todo lo posible para brindar instruccion a los estudiantes con discapacidades. Sin embargo, no
podemos garantizar que cada caso tendra el resultado deseado con respecto a las adaptaciones esperadas.

Orientacion Profesional

La administracién de la escuela proporciona orientacion profesional a los estudiantes en su seleccion de

cursos y en el logro de sus objetivos de trabajar en cualquier lugar.

Retencion de registros de estudiantes:

Los registros de los estudiantes se mantienen en un servidor de archivos indexado identificable
electronicamente y se guardan en los archivadores resistentes al fuego. Todos los registros
institucionales se mantienen durante un periodo minimo no inferior a seis afios. Ademas de conservar
permanentemente una transcripcion segun lo requerido por la seccion 94900 (b) del Codigo, la
institucion mantendrd y protegera contra pérdida o dafio (en un servidor de archivos indexado
identificable electronicamente y / o archivadores resistentes al fuego cerrados) registros del nombre,
direccion, direccion de correo electronico y nimero de teléfono de cada estudiante que esta / estuvo
inscrito en un programa educativo, por un periodo de seis afios a partir de la fecha de finalizacion o

retiro del estudiante. Los registros permanentes incluyen todo lo siguiente:

El certificado y la fecha en que se concedio dicho certificado.

Los cursos y unidades en los que se baso el certificado.

Las calificaciones obtenidas por el estudiante en cada uno de esos cursos.

La copia de la transcripcion.

Copias de todos los documentos firmados por el estudiante, incluidos contratos, instrumentos de
endeudamiento.

La copia de la prueba de competencia lingiiistica entregada al estudiante antes de la admision. La
prueba utilizada seré la Evaluaciéon Combinada de Habilidades del Idioma Inglés (CELSA).
Registros de las fechas de inscripcion y asistencia, si corresponde, retiro, licencias y graduacion.

Un documento que especifique el monto de un reembolso, si corresponde, incluido el monto
reembolsado por la matricula, el método de célculo del reembolso, la fecha en que se realizo el
reembolso, el nimero de cheque del reembolso y el nombre y la direccion de la persona o entidad a
la que se envid el reembolso.

Copias de cualquier aviso o advertencia oficial con respecto al progreso del estudiante.

Quejas recibidas del estudiante, incluida cualquier correspondencia, notas, memorandos o registros
telefonicos relacionados con una queja.

¢ Golden Bridge College mantendra un ejemplo de todos los avisos y divulgaciones proporcionados a

los estudiantes y un registro del tiempo dentro del cual se proporciond cada aviso y divulgacion. La
institucion mantendra registros de la asistencia de los estudiantes en una lista y como parte del registro
educativo de cada estudiante.

Bibliotecas y otros recursos de aprendizaje

Golden Bridge College tiene una pequeia biblioteca que los estudiantes pueden entrar y usar con acceso
gratuito y siempre esta disponible para los estudiantes durante el horario escolar. Los estudiantes deben
registrarse y salir en el mostrador de recepcion durante el horario escolar para acceder a la biblioteca de
la escuela. Debido al nimero limitado de libros, todos los libros deben permanecer en la escuela y no se
pueden retirar. La biblioteca contiene libros y recursos que se pueden utilizar en el sitio, como libros de
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Microsoft Office, Adobe photoshop, Illustrator e InDesign, asi como libros sobre diferentes técnicas de
masaje. Nuestros instructores ponen a disposicion de los estudiantes cualquier material de aprendizaje,
clases grabadas o cursos perdidos a pedido. También se anima a los estudiantes a visitar las multiples
bibliotecas publicas en nuestra area. La Biblioteca El Monte estd ubicada en 3224 Tyler Ave., El Monte,
CA. 9173. Esta biblioteca tiene aire acondicionado y tiene areas de lectura tranquilas para la investigacion.
También hay 7 bibliotecas publicas disponibles para nuestros estudiantes dentro de un radio de 3 millas.
Estas bibliotecas son accesibles al piblico y tienen otros recursos de aprendizaje, en las instalaciones tales
como computadoras publicas. Los estudiantes y profesores tienen acceso a los servicios regulares de un
bibliotecario profesional o especialista en informacion con experiencia en la recuperacion electronica de
informacion, también en estas instalaciones. Las bibliotecas publicas requieren que los estudiantes tengan
una tarjeta de biblioteca para sacar libros.

Servicio de asistencia a la colocacion

La escuela ayuda a colocar a los estudiantes en puestos de trabajo al proporcionar una lista actualizada de
puestos ofrecidos por posibles empleadores. La administracion anuncia activamente la disponibilidad de
trabajadores calificados en periddicos y revistas profesionales. Ademas, los representantes de la escuela
se pondran en contacto con las empresas con respecto a la disponibilidad de los empleados en persona,
por correo y por teléfono. La escuela no garantiza el empleo.

Transcripciones

Al finalizar nuestro programa y graduarse, el estudiante recibird una transcripcion gratuita. Nuestra
universidad debe recibir el consentimiento por escrito de los estudiantes para divulgar copias de las
transcripciones a terceros.

Vivienda

Golden Bridge College no proporciona alojamiento para sus estudiantes. Golden Bridge College no tiene
dormitorio. Dentro del transporte en autobus y a poca distancia, hay muchos apartamentos y casas cerca
de la universidad para alquilar. El estudiante puede encontrar un apartamento para compartir por alrededor
de § 500 por mes. Golden Bridge College no ayuda a los estudiantes a encontrar vivienda. Golden Bridge
College ofrece programas no residenciales.

Derechos y responsabilidad de los estudiantes

Como posible estudiante, se le anima a revisar este catdlogo antes de firmar un acuerdo de inscripcion.
También se le recomienda que revise la Hoja de datos sobre el rendimiento escolar, que debe
proporcionarse antes de firmar un acuerdo de inscripcidon y que también estd disponible en el sitio web de
la escuela. Si no puede entender los términos y condiciones de inscripcion debido a que el inglés no es su
idioma principal, la escuela proporcionara un traductor en su idioma para ayudarlo. Todos los registros de
los estudiantes son confidenciales, y solo aquellas agencias o individuos autorizados por la ley pueden
acceder sin el consentimiento por escrito del estudiante. Los estudiantes pueden solicitar una revision de
registros o copias escribiendo una solicitud a la escuela. Golden Bridge College proporcionara el catalogo
escolar a los futuros estudiantes o al publico en general, ya sea por escrito o electronicamente. El catalogo
de la escuela Golden Bridge College también se puede encontrar en el sitio web en
www.goldenbridgecollege.com

El estudiante también tiene derecho a saber:

1. Los programas de la escuela y su facultad.
2. Cuadl es el costo de asistir y la politica de reembolsos a los estudiantes que abandonan la escuela.
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3. Como evalua la escuela si los estudiantes estan progresando satisfactoriamente en el programa.

4. Como trabajara la escuela con los estudiantes en su estado de prueba.

5. Si la universidad aceptara a los estudiantes sin importar su raza, color, religion, credo o preferencia
sexual.
La Oficina de Asistencia y Alivio Estudiantil estd disponible para apoyar a los futuros estudiantes,
estudiantes actuales o ex estudiantes de instituciones privadas de educacioén postsecundaria para tomar
decisiones informadas, comprender sus derechos y navegar por los servicios disponibles y las opciones
de ayuda. Puede comunicarse con la oficina llamando al 888-370-7589 o visitando
www.osar.bppe.ca.gov

El estudiante tiene la responsabilidad de:

1. Revise y considere toda la informacion sobre el programa escolar antes de inscribirse.
2. Notifique a la escuela de un cambio en el nombre, la direccion, el nimero de teléfono y la direccion de
correo electronico desde que el estudiante presento la solicitud.

Procedimiento de quejas y quejas del estudiante

Este catalogo es el documento de autoridad para todos los estudiantes. Si bien se hace todo lo posible para
garantizar la exactitud y puntualidad de la informacion contenida en el catalogo, Golden Bridge College
no puede garantizar su exactitud. La escuela se reserva el derecho de cambiar sus politicas, reglas,
reglamentos, requisitos de graduacion, ofertas de cursos, informacion de tarifas y cualquier otro contenido
de este catalogo en cualquier momento. Golden Bridge College publicara un catalogo revisado al
comienzo del afio académico para mantener la informacidn actualizada. Golden Bridge College se dedica
a proporcionar una educacion de calidad a sus estudiantes y mantener un ambiente propicio para el
aprendizaje. Sin embargo, si un estudiante tiene una queja contra la universidad, la universidad tiene un
procedimiento de resolucion de quejas de la siguiente manera:

Paso 1. Los estudiantes comienzan discutiendo el tema con el instructor verbalmente. Si la queja no se
resuelve dentro de los 3 dias habiles:

Paso 2. Los estudiantes pueden enviar un Formulario de Solicitud de Estudiante al Coordinador de
Servicios Estudiantiles. Si no se llega a una resolucion dentro de los 5 dias habiles:

Paso 3. El Coordinador de Servicios Estudiantiles hara los arreglos necesarios para que el estudiante se
retina o Zoom Meeting para discutir la preocupacion del estudiante con el instructor y el Coordinador de
Servicios Estudiantiles juntos. Si no se llega a una resolucion, el Coordinador de Servicios Estudiantiles
organiza una reunion del estudiante o una reunioén de Zoom con el Director de Educacion.

Si un estudiante tiene una queja contra la universidad, los estudiantes pueden comunicarse con la
Oficina de Education.at Postsecundaria Privada en cualquier momento.

La Oficina de Asistencia y Alivio Estudiantil estd disponible para apoyar a los futuros estudiantes,
estudiantes actuales o ex estudiantes de instituciones privadas de educacion postsecundaria para tomar
decisiones informadas, comprender sus derechos y navegar por los servicios disponibles y las opciones
de ayuda. Puede comunicarse con la oficina llamando al 888-370-7589 o visitando www.osar.bppe.ca.gov

Un estudiante o cualquier miembro del publico puede presentar una queja sobre esta institucion ante la
Oficina de Educacion Postsecundaria Privada llamando al numero de teléfono gratuito: (888) 370-7589 o
completando un formulario de queja, que se puede obtener en la direccion del sitio web de Internet de la
oficina: www.bppe.ca.gov.

Cualquier pregunta que los estudiantes puedan tener con respecto a este catalogo que no haya sido
respondida satisfactoriamente por la institucion puede dirigirse a la Oficina de Educacién Postsecundaria
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Privada a: en 1747 N. Market Blvd. Ste 225 Sacramento, CA 95834 0 P.O. Box 980818, West Sacramento,
CA 95798-0818, www.bppe.ca.gov, (888) 370-7589, (916) 574-8900 o por fax (916) 263-1897"

OTROS

Bancarrota: Golden Bridge College no tiene una peticion pendiente en bancarrota, no estamos operando
como deudor en posesion, Golden Bridge College no ha presentado una peticion dentro de los cinco
afios anteriores o no ha tenido una peticién de bancarrota presentada en su contra dentro de los cinco
aflos anteriores que resultd en una reorganizacion bajo el Capitulo 11 del Codigo de Bancarrota de los
Estados Unidos.

Acreditacion: Golden Bridge no esta acreditado por una agencia de acreditacion reconocida por el
Departamento de Educacion de los Estados Unidos. La escuela no ofrece programas de grado.

HONORARIOS
Ensefianza STRF** Tarifa de Cuota de Cargos totales | Programa
equipo*+ |inscripcion **|  estimados Total
Cargos

Aplicacion informatica en linea | $4-240,00  $10,00 |$1000.00 |$250,00 | $5.500,00  |$5.500,00

/Aplicacion informatica en linea - | $ 4.240,00 $10,00 |$1000.00 $ 250,00 $5.500,00 $5.500,00
chino

/Aplicacion informatica en linea - | $ 4.240,00 $ 10,00 $1000.00 $ 250,00 $ 5.500,00 $ 5.500,00
[Espafiol

Contabilidad Computarizada $ 4.240,00 $ 10,00 $1000.00 $ 250,00 $ 5.500,00 $ 5.500,00
Online 180 horas

Contabilidad Computarizada

Online 360 horas $ 4.240,00 $ 10,00 $1000.00 $ 250,00 $ 5.500,00 $ 5.500,00
Gestion de consultorios médicos
computarizados $10.420,00 $ 25,00 $ 305,00 $ 250,00 $ 11.000,00 $ 11.000,00

IDisefio Grafico Online - Chino
$ 4.240,00 $ 10,00 $1000.00 $ 250,00 $ 5.500,00 $ 5.500,00

IDisefio Grafico Online - Espafiol
$ 4.240,00 $10,00 |$1000.00 $ 250,00 $5.500,00 $5.500,00

Ventana de disefio grafico en
linea $ 4.240,00 $10,00 |$1000.00 $ 250,00 $5.500,00 $5.500,00

\Aplicaciones de tecnologia de la
informacion y contabilidad $ 4.240,00 $10,00 |$1000.00 $ 250,00 $ 5.500,00 $ 5.500,00

\Aplicaciones de tecnologia de la
informacion y contabilidad - $ 4.240,00 $10,00 |$1000.00 $ 250,00 $5.500,00 $5.500,00

chino

\Aplicaciones de Tecnologia de la
Informacién y Contabilidad - $ 4.240,00 $10,00 |$1000.00 $ 250,00 $5.500,00 $5.500,00

[Espafiol

Masaje 600 horas
$ 5.387,50 $12.50 $ 350,00 $ 250,00 $ 6,000.00 $ 6,000.00

Masaje 600 horas (chino)
$ 5.387,50 $ 12.50 $ 350,00 $ 250,00 $6,000.00 $6,000.00

Facturador de seguro médico y
codificador en linea $ 4.240,00 $10,00 |$1000.00 $ 250,00 $ 5.500,00 $ 5.500,00

+Cada estudiante en el programa en linea puede proporcionar su propia computadora, mouse, software,
impresora.

+Cada estudiante en el programa en linea que proporciona su }())ro ia computadora, mouse, software e
impresora, nuestra escuela no cobra la tarifa de equipo de $ 1,000.00.

** No reembolsable.
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** Fondo de Recuperacion de Matricula Estudiantil (STRF) de $2.50 por cada mil délares de cargos
institucionales. STRF es un cargo no reembolsable.

* Equipo ----- Proporcionado después del periodo de cancelacion
o Los estudiantes que asisten a la mayoria de los programas de atencién médica y en el campus
recibirdn uniformes.

o El equipo consiste en computadora, impresora, software, uniforme, libros y suministros.
o Si el equipo se retira del embalaje original, el equipo no es reembolsable.

FONDO DE RECUPERACION DE MATRICULA ESTUDIANTIL (STRF)

"El Estado de California establecio6 el Fondo de Recuperacion de Matricula Estudiantil (STRF) para aliviar
o mitigar la pérdida econdémica sufrida por un estudiante en un programa educativo en una institucion
calificada, que es o fue residente de California mientras estaba inscrito, o estaba inscrito en un programa de
residencia, si el estudiante se inscribio en la institucion, pago la matricula por adelantado y sufrio pérdidas
economicas. A menos que se le exima de la obligacion de hacerlo, debe pagar la evaluacion impuesta por el
estado para que el STRF se pague en su nombre, si usted es un estudiante en un programa educativo, que es
residente de California o estd inscrito en un programa de residencia, y pagar por adelantado la totalidad o
parte de su matricula.

Usted no es elegible para la proteccion del STRF y no est4 obligado a pagar la evaluacion del STRF, si no
es residente de California o no estd inscrito en un programa de residencia".

"Es importante que guarde copias de su acuerdo de inscripcidon, documentos de ayuda financiera, recibos o
cualquier otra informacion que documente el monto pagado a la escuela. Las preguntas relacionadas con el
STRF pueden dirigirse a la Oficina de Educacion Postsecundaria Privada, 1747 N. Market Blvd. Ste 225
Sacramento, CA 95834, (916) 574-8900 o (888) 370-7589.

Para ser elegible para el STRF, debe ser residente de California o estar inscrito en un programa de
residencia, matricula prepagada, haber pagado o se considere que ha pagado la evaluacion del STRF, y
haber sufrido una pérdida economica como resultado de cualquiera de los siguientes:

1. La institucion, una ubicacion de la institucion o un programa educativo ofrecido por la institucion fue
cerrado o descontinuado, y usted no eligi6 participar en un plan de ensefianza aprobado por la Oficina o no
completo un plan de ensefianza elegido aprobado por la Oficina.

2. Usted estaba inscrito en una institucion o una ubicacion de la institucion dentro del periodo de 120 dias
antes del cierre de la institucion o ubicacion de la institucion, o estaba inscrito en un programa educativo
dentro del periodo de 120 dias antes de que se suspendiera el programa.

3. Usted estaba inscrito en una institucion o una ubicacion de la institucion mas de 120 dias antes del cierre
de la institucion o ubicacion de la institucion, en un programa educativo ofrecido por la institucion en el
que la Oficina determin6 que hubo una disminucion significativa en la calidad o el valor del programa mas
de 120 dias antes del cierre.

4. La Mesa ha ordenado a la institucion que pague un reembolso, pero no lo ha hecho.

5. La institucién no ha pagado o reembolsado los fondos del préstamo bajo un programa federal de
préstamos estudiantiles como lo exige la ley o no ha pagado o reembolsado los ingresos recibidos por la
institucion en exceso de la matricula y otros costos.

6. Un arbitro o tribunal le ha otorgado restitucion, un reembolso u otro laudo monetario, basado en una
violacién de este capitulo por parte de una institucion o representante de una institucion, pero no ha podido
cobrar el laudo de la institucion.

7. Solicito asesoria legal que resultd en la cancelacion de uno o mas de sus préstamos estudiantiles y tiene
una factura por los servicios prestados y evidencia de la cancelacion del préstamo o préstamo estudiantil.
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Para calificar para el reembolso del STRF, la solicitud debe recibirse dentro de los cuatro (4) afios a partir
de la fecha de la accidon o evento que hizo que el estudiante fuera elegible para la recuperacion del STRF.

Un estudiante cuyo préstamo es revivido por un titular de préstamo o cobrador de deudas después de un
periodo de no cobro puede, en cualquier momento, presentar una solicitud por escrito de recuperacion de
STRF por la deuda que de otro modo habria sido elegible para la recuperacion. Si han pasado mas de
cuatro (4) anos desde la accion o evento que hizo elegible al estudiante, el estudiante debe haber
presentado una solicitud por escrito para la recuperacion dentro del periodo original de cuatro (4) afios, a
menos que el periodo haya sido extendido por otra ley de ley. Sin embargo, no se puede pagar ningiin
reclamo a ningun estudiante sin un numero de seguro social o nimero de identificacion del contribuyente".

Politicas de cancelacion

El estudiante tiene el derecho de cancelar el acuerdo de inscripcion y obtener un reembolso de los cargos
pagados a través de la asistencia a la sesion de primera clase, o el séptimo dia después de la inscripcidn, lo
que ocurra mas tarde. La cancelacion o retiro es efectivo solo después de entregar un aviso por escrito a la
escuela en persona o por correo. Es responsabilidad del estudiante verificar que Golden Bridge College
haya recibido un aviso por escrito. La cancelacion es efectiva en la fecha en que Golden Bridge College
recibe un aviso por escrito de cancelacion. La notificacion escrita de cancelacion enviada por correo debe
enviarse por correo a: 10423 Valley Blvd. STE B2, El Monte, CA 91731. Se le proporcionara una copia de
la politica de cancelacion y el formulario de la escuela, que puede usar para cancelar su inscripcion en la
escuela. Un aviso de cancelacion debe estar firmado, fechado e indicar que ya no desea estar sujeto al
acuerdo de inscripcion o asistir a clase. Se le proporcionara una copia de la politica de cancelacion y el
formulario de la escuela, que puede usar para cancelar su inscripcion en la escuela. Un aviso de cancelacion
debe estar firmado, fechado e indicar que ya no desea estar sujeto al acuerdo de inscripcion o asistir a clase.

Retiro del programa

Si un estudiante se retira del programa después de un periodo de asistencia, la politica de reembolso para los
estudiantes que hayan completado el 60 por ciento o menos del periodo de asistencia recibird un reembolso
prorrateado menos la tarifa no reembolsable. Si el estudiante ha completado mas del 60% del periodo de
asistencia por el cual se le cobr6 al estudiante, la matricula se considera ganada y el estudiante no recibira
ningln reembolso. Se enviard un reembolso al pagador original del acuerdo dentro de los 45 dias posteriores
al retiro.

Politica de reembolso

Si alguna parte de la matricula se pago6 con los ingresos de un préstamo o de un tercero, como una compaiiia
de seguros, el reembolso se enviara al prestamista, a un tercero o, si corresponde, a la agencia estatal o federal
que garantiz6 o reasegur6 el préstamo. Cualquier monto del reembolso que exceda el saldo impago del
préstamo se utilizard primero para pagar cualquier programa de ayuda financiera estudiantil del cual el
estudiante recibid beneficios, en proporcion al monto de los beneficios recibidos, y cualquier monto restante
se pagara al estudiante. Si el estudiante ha recibido fondos federales de ayuda financiera para estudiantes, el
estudiante tiene derecho a un reembolso de dinero no pagado de los fondos del programa federal de ayuda
financiera para estudiantes. Todos los reembolsos se enviardn dentro de los 45 dias a partir de la fecha en
que la escuela reciba su aviso de cancelacion. Le enviaremos a usted y a su compafiia de seguros cualquier
documento y / o acuerdo proporcionado por usted durante su inscripcion. Para recibir un reembolso completo
del dinero pagado, menos cualquier cargo no reembolsable, el aviso de cancelacion debe ser por escrito y
recibido dentro del periodo de tiempo mencionado anteriormente en la seccion de politica de cancelacion /
retiro. El formulario debe estar firmado y fechado.
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